WAŻNE INFORMACJE W PRZYPADKU BRAKU KSIEGOWEJ

Operacje bankowe w EUR
Operacje są księgowane osobno ponieważ wyciąg jest raz w mies i import byłby z datą wystawienia wyciągu a wtedy różnice kursowe się źle naliczą.
 W przypadku PLN nie ma to znaczenia ponieważ księgowany jest wyciąg codzienny.

Do kontroli kursu są dwa zestawienia
_Operacje bankowe EUR – Kontrola daty kursu Kurs zawsze musi być w dacie wcześniejszej niż data operacji (są wyjątki np. przewalutowania)
_Operacje bankowe EUR – Kurs, data, rodzaj  Można „ręcznie” sprawdzić rodzaj, datę kursu i datę operacji.

Sprawdzić kursy walut z archiwum kursów średnich NBP

Wyciągi w PLN
Sprawdzić czy zgadzają się z operacjami bankowymi

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PW RW nadruk TT
Kontrola kwot na PW RW (nadruk TT)
Raport o dokumentach
Zrobione jest gotowe zestawienie _PW RW albo jakoś tak
Co tydzień lub częściej żeby w razie błędu można było coś poprawić.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Księgowanie (przenoszenie z bufora) – Zrobić najpierw na bazie testowej
Przeprowadzić wcześniej kontrolę numeracji 

DEKRETACJE I KSIĘGOWANIE->ustawić konkretny mies., zaznacz wszystko (Ctrl-A) i polecenie księguj. Odpowiedzieć na dwa pytania i rozpocznie się księgowanie. OPERACJA NIEODWRACALNA

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Subiekt – Rewizor
Uzupełnić dane z Subiekta żeby księgowa mogła porównać je z Rewizorem

Dane z Subiekta które należy porównać  z Rewizorem  
Nadruki TT (MG1)   
1. STAN  (601 Saldo Wn)
Zestawienie Remanent na dzień dowolny  (data na dzień ostatni mies., grupa: (TT), magazyn MG1)
Stan = wartość magazynowa z zestawienia.
1. SPRZEDAŻ, KOSZT.  (700-sprzedaż,  705 – koszt (tylko WZ) ).
Zestawienie: Sprzedaż wg grup (data za mies., grupa: (TT), magazyn MG1, rodzaj elementu: bez usług)
Sprzedaż = netto w zestawieniu
Koszt = koszt w zestawieniu
1. PRZYJĘCIA  (601- Obroty Wn)  Pw_nadrukTT
Zestawienie: Przyjęcia magazynowe wg asortymentu (data z mies., grupa:  (TT), magazyn: MG1)
Przyjęcia = koszt w zestawieniu
1. WYDANIA   (601 – Obroty Ma)  Wz
Zestawienie: Wydania magazynowe wg. asortymentu (data z mies., grupa:  (TT), magazyn: MG1)
Wydania = koszt w zestawieniu

KOSZT i WYDANIA powinny być porównywalne.

(601+705=319)

Towary (MG1)  
1. STAN   (331 – Saldo Wn)
Zestawienie Remanent na dzień dowolny  (data na dzień ostatni mies., grupa: (bez TT), magazyn MG1)
Stan = wartość magazynowa z zestawienia.
1. SPRZEDAŻ, KOSZT WŁASNY  (731 – Obroty Ma, sprzedaż,     735 – Obroty Wn, koszt. Mogą być rozbieżności jak BOK wprowadzi f-rę w innej kwocie niż oryginał)
Zestawienie: Sprzedaż wg grup (data za mies., grupa: (bez TT), magazyn MG1, rodzaj elementu: bez usług)
Sprzedaż = netto w zestawieniu
Koszt własny = koszt w zestawieniu
1. PRZYCHÓD   (331 – Obroty Wn)
Zestawienie: Przyjęcia magazynowe wg asortymentu (data z mies., grupa:  (bez TT), magazyn: MG1)
Przychód = koszt w zestawieniu
1. ROZCHÓD  (331 – Obroty Ma)
Zestawienie: Wydania magazynowe wg. asortymentu (data z mies., grupa:  (bez TT), magazyn: MG1)
Rozchód  = koszt w zestawieniu

Żeby sprawdzić PRZYCHÓD z numerami dokumentów które są podejrzane o niezgodność to w Subiekcie _PZ – różnice
Żeby sprawdzić ROZCHÓD z numerami dokumentów to Raport o dokumentach typ dok: WZ, MM, RW-RW_przewijanie, inwentaryzacja, bez pozycji TT na dokumencie.
Niestety RW z kategorią trzeba robić oddzielnie.
	
Materiały (MG2)   
1. STAN  (311 – Saldo Wn)
Zestawienie Remanent na dzień dowolny  (data na dzień ostatni mies, grupa: dowolna, magazyn MG2)
Stan = wartość magazynowa z zestawienia.
1. PRZYCHÓD  (311 – Obroty Wn)
Zestawienie: Przyjęcia magazynowe wg asortymentu (data z mies., grupa:  dowolna, magazyn: MG2)
Przychód = koszt w zestawieniu
1. ROZCHÓD  (311 – Obroty Ma)
Zestawienie: Wydania magazynowe wg. asortymentu (data z mies., grupa:  dowolna, magazyn: MG2)
Rozchód  = koszt w zestawieniu

Usługi (MG1)  
1. SPRZEDAŻ  (703 – Obroty Ma)
Zestawienie: Sprzedaż wg grup (data za mies., grupa: dowolna, magazyn MG1, rodzaj elementu: tylko usługi)
Sprzedaż = netto w zestawieniu

Urlopy godzinowe i nie tylko

Sprawdzić co tydzień
Urlopy godzinowe czy w pliku excell jest wszystko ok i czy zgadzają się zapisy z urlopami w CRM-ie i pełne dni na liście obecności.
Na koniec miesiąca wydrukować z CRM-a zestawienie urlopów Usunąć urlopy godzinowe MZ
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dekretacje
Data dekretacji = data wystawienia dokumentu
Data dekretacji musi być taka sama jak data wystawienia dokumentu. Ma to duże znaczenia na przełomie mies. Jeżeli faktycznie otrzymaliśmy fakturę w mies. następnym to VAT zaliczamy zgodnie z prawda czyli w mies. otrzymania ale dekretujemy w mies wystawienia dokumentu, bo inaczej koszt netto również przejdzie na mies. następny.  
Program do kosztu zalicza dokument po dacie dekretacji. Do 20-go następnego mies. (czyli do zamknięcia mies) można zaliczać w koszty f-ry wystawione w mies. poprzednim a otrzymane w mies. bieżącym.
Zestawienie _Dekretacja – Kontrola dat

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Kontrola numeracji
Kontrolę numeracji najlepiej robić raz na mies. Przed naliczeniem różnic kursowych, ponieważ po naliczeniu podczas kontroli program nie może zmienić numeracji w tym rejestrze i wyświetla błędy lub po „przenumerowaniu” ponownie pokazują rejestry których nie zrobił i wtedy może być podwójna numeracja oraz dziura w numeracji. Mimo to można zaksięgować
DEKRETACJA I KSIĘGOWANIE->Operacje->Kontroluj numerację
I tak skontrolować każdy rejestr po kolei pozostawiając numery które podpowiada system

Po zrobieniu kontroli (renumeracji) można drukować dziennik i rejestr VAT

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Wysłać do BOK-u na koniec mies. info o przedpłatach które trzeba wyfakturować do 15-go
Aby sprawdzić nierozliczone wpłaty (przedpłaty, podwójne zapłaty za dokumenty itp.)
Zestawienia-Wolne spłaty rozrachunków
lub Rozrachunki wg. Kontrahentów, filtr nierozliczone i sortowanie po kolumnie „Razem spłaty należności” lub „Razem spłaty zobowiązania”.  Jeżeli są kwoty w kolumnie „Razem należności” („Razem zobowiązania”) oraz „Razem spłaty należności” („Razem spłaty zobowiązania”), to znaczy że coś jest nierozliczone (przedpłata, korekta f-ry itp.)
lub
Rozrachunki na dany dzień ze spłatami
Jak się ustawi sortowanie po dokumencie to wychodzą „wpłaty i wypłaty bankowe” które nie są jeszcze rozliczone.


Wszystkie nierozliczone dokumenty. Domyślnie zaznaczone tylko korekty.
Korekty zakupu zaznaczyć flagą w rozrachunkach. Szczególnie dotyczy faktur w EURO.
Kurs zapłaty za f-rę i potrącenie korekty powinny być te same.
_Dokumenty nierozliczone 
lub
Rozrachunki na dany dzień
W tym zestawieniu jak się ustawi sortowanie po kontrahencie to widać czy można rozliczyć korektę z jakąś fakturą
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