ZARZADZENIE
z dnia 16 grudnia 2013 r.
dotyczace wprowadzenia zasad rachunkowosci

w Etisoft Krakdéw s.c. Katarzyna i Marek Obtaza

Stosownie do postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z2013 r., poz. 330 z pdzniejszymi zmianami), ustalam co nastepuje:

1.

Rokiem obrotowym jest okres kolejnych 12 miesiecy poczawszy od 1 stycznia do 31
grudnia. Pierwszym rokiem obrotowym, w ktdrym jednostka stosuje przyjete zasady
rachunkowosci jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r.

W sktad roku obrotowego wchodzg okresy sprawozdawcze. Za okres sprawozdawczy
przyjmuje sie okres jednego miesigca.

Ksiegi jednostki prowadzi sie w siedzibie jednostki tj. ul. Rydldwka 20, 30-363 Krakow.

Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w formie uproszczonej, wykazujgc informacje
w zakresie ustalonym w zafgczniku nr 1 do ustawy o rachunkowosci literami i cyframi
rzymskimi. Informacje dodatkowg sporzgdza sie w odpowiednio uproszczonej formie.

Koszty ewidencjonuje sie tylko w uktadzie rodzajowym. Rachunek zyskéw i strat sporzgdza
sie wedfug wariantu poréwnawczego.

Na mocy art. 45 ustawy o rachunkowosci jednostka nie sporzadza rachunku przeptywow
pienieznych oraz zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym.

Metody wyceny aktywdw i pasywow ustala sie przyjmujac zatozenie, ze jednostka bedzie
kontynuowata dziatalnos¢ w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci, w niezmienionym istotnie
zakresie, bez postawienia jej w stan upadtosci lub likwidacji.

Ustala sie trzycyfrowy symbol kont syntetycznych okreslonych w zatgczonym do Planu kont
Wykazie kont.

Konta ksigg pomocniczych zawierajg  zapisy  bedace uszczegdtowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtdwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym,
jako wyodrebniony system ksiag, kartotek, komputerowych zbioréw danych uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Prowadzona biezgca aktualizacja kont
analitycznych i syntetycznych nie wymaga odrebnego zarzadzenia.

10. W ramach przyjetych zasad rachunkowosci stosuje sie nastepujgce uproszczenia,

z zachowaniem progu istotnosci na poziomie 0,5 % przychoddw ze sprzedazy roku
poprzedniego:

10.1. Materiaty i towary wycenia sie w cenach zakupu, koszty zakupu odpisuje sie

bezposrednio w koszty okresu ich poniesienia. Towary, ktorych zakup wymaga
poniesienia kosztow przygotowania produkcji/polimerow/wykrojnikow wycenia sie



w cenie zakupu powiekszonej o te koszty chyba, ze nabywca jest odrebnie obcigzany
kosztami przygotowania produkcji.

10.2. Produkty w toku produkcji wycenia sie w wartosci zuzytych materiatéw
bezposrednich.

10.3. Skfadniki majgtku spetniajace definicje sSrodkow trwatych, o wartosci poczatkowej:

- do 3500 zt sg traktowane jak materiaty a ich wartos¢ zalicza sie w koszty zuzycia
materiatdw w miesigcu oddania do uzytkowania,

- powyzej 3500 zt s wprowadzane do ewidencji srodkow trwatych i amortyzowane wg
przyjetych zasad.

10.4. Naktady na ulepszenie srodkéw trwatych odnosi sie bezposrednio w koszty do kwoty
nieprzekraczajgcej rocznie 3500 zf. Jezeli taczne koszty ulepszen srodka trwatego
przekroczg 3500 zt dokonuje sie biezgcej korekty kosztéw oraz zwiekszenia wartosci
poczatkowej Srodka trwatego.

10.5. Koszty dotyczgce przysztych okresow rozlicza sie proporcjonalnie do lat, ktore te
koszty obejmujg. Kwoty wynikajgce z proporcjonalnego rozliczenia ujmuje sie w kosztach
miesigca, w ktorym poniesiono koszt oraz pierwszego miesigca kolejnego roku
obrotowego. Podziatu dokonuje sie dzielgc kwote kosztu obejmujgcego rok przez 365
a nastepnie mnozy przez ilos¢ dni przypadajgcych do korica okresu.

10.6. Nie tworzy sie rezerw na przyszte Swiadczenia pracownicze.

10.7. Umowy leasingu kwalifikowane s3 wedtug zasad okreslonych w przepisach
podatkowych.

10.8. Niezrealizowane réznice kursowe powstate na skutek wyceny bilansowej koryguje sie
w catosci w ksiegach kolejnego roku obrotowego pod datg 1 stycznia.

11. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrédtowych stosuje sie dowdd zastepczy w postaci dokumentu poswiadczajgcego przyjecie
dostawy lub wykonanie ustugi, wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego
i podpisanego przez kierownika wtasciwego dziatu oraz zaakceptowanego przez kierownika
jednostki.

12. Dowody zastepcze majg zastosowanie w przypadku:
— zakupu materiatow w celach reprezentacyjnych,
— kosztow zwigzanych z przyjmowaniem kontrahentéw,

— kosztéw zwigzanych z konsumpcjg w trakcie podrazy,
— ryczattu z tytutu korzystania z prywatnych samochodéw w celach stuzbowych.

Dowdd zastepczy powinien posiadac:

— date dokonania operacji gospodarczej,



— miejsce i date wystawienia dowodu,
— przedmiot, cene i wartos¢ dokonanego zakupu,
— nazwisko, imie i podpis osoby uczestniczacej bezposrednio w transakcji,
— okreslenie osoby zlecajgcej zakup i jego przeznaczenie.
13. Jednostka zobowigzuje sie do stosowania okreslonych ustawg zasad rachunkowosci,

rzetelnie i jasno przedstawiajgcych jej sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik
finansowy.

14. Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych
sposrod dopuszczonych ustawg, dostosowujac je do potrzeb jednostki, zachowano:
— zasade rzetelnego obrazu wynikajgcg z zapiséw (art. 4 ust. 1 ustawy),
— zasade przewagi tresci nad formg prawng (art. 4 ust. 2 ustawy),
— zasade ciagtosci (art. 5 ust. 1 ustawy),
— zasade kontynuacji dziatalnosci (art. 5 ust. 2 ustawy),
— zasade wspotmiernosci — memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy),
— zasade kosztu historycznego uwzgledniajgc zasade ostroznej wyceny (art. 7 ustawy),
— zasade kompletnosci (art. 20 ust. 1 ustawy).
15. Podstawowg dziatalnoscig jednostki jest dziatalnos¢ handlowa obejmujaca sprzedaz

drukarek do druku termortansferowego, materiatéw eksploatacyjnych oraz $wiadczenie
ustug nadruku.

16. Do zagadnien nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu, a dotyczacych typowych
zapisOw na kontach syntetycznych i analitycznych, a takze powigzan pomiedzy kontami
stosuje sie rozwigzania przyjete we wzorcowych planach kont.

17. Zasady (polityka) rachunkowosci podlega okresowym weryfikacjom w zaleznosci od zmian
wprowadzonych w ustawie o rachunkowosci, ustawach podatkowych czy sposobie
prezentacji danych. Zmiany te wymagajg formy pisemnej wraz z okresleniem daty, od
ktorej obowiazuja.

18. Inwentaryzacja sktadnikéw aktywow i pasywdéw przeprowadzana jest wedtug zasad
i z czestotliwoscig okreslong w art. 26 UoR.
19. Integralng czescig zarzadzenia jest:

— Zafacznik Nr 1 — Opis stosowanych metod wyceny aktywdow i pasywow oraz zasady
ewidencji zdarzen i operacji gospodarczych.

— Zafacznik Nr 2 — Wykaz stosowanych kont.

— Zatgcznik Nr 3 — Wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg przy pomocy
komputera - wykaz zbiorow tworzgcych ksiegi rachunkowe



z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.

— Zatgcznik Nr 4 — Opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera — opis systemu informatycznego,
zawierajgcego wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i parametréw oraz programowych
zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania
i daty rozpoczecia jego eksploatacji.

— Zafacznik Nr 5 — Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw, w tym
dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéow stanowigcych
podstawe dokonanych w nim zapiséw.

Zarzadzenie obowigzuje od 1 stycznia 2014 r.

Marek Obtaza



Zatacznik 1

Opis stosowanych metod wyceny aktywoéw i pasywdw oraz zasady ewidencji zdarzen i

operacji gospodarczych
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ZESPOL ,,0”
AKTYWA TRWALE

Do aktywow trwatych zalicza sie te aktywa jednostki, ktore nie majg charakteru aktywow
obrotowych co oznacza, ze sg wykorzystywane w dziatalnosci przez okres dtuzszy niz
12 miesiecy od dnia bilansowego. Do aktywow trwatych zaliczamy: $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, dtugoterminowe aktywa finansowe, $rodki trwate w budowie.
Zadaniem kont zespotu ,0” jest odzwierciedlenie wartosci poczagtkowej i korygujgcych ja
odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz odpiséw aktualizujgcych wartosci
poszczegdblnych grup sktadnikéw aktywodw trwatych, ich stanéw, przychodéw i rozchodéw.

Konta zespotu ,,0” przeznaczone s3 do ewidencji:
e sSrodkow trwatych,
e wartosci niematerialnych i prawnych,
e dtugoterminowych aktywdéw finansowych,
e s$rodkdw trwatych w budowie,
e umorzenia $Srodkow trwatych,
e umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,
e odpiséw aktualizujgcych wartos¢ sSrodkéw trwatych,
e odpiséw aktualizujgcych warto$¢ wartosci niematerialnych i prawnych,
e odpiséw aktualizujgcych wartos$¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych,

e pozabilansowych sktadnikow majgtku trwatego.

1.1. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,0”

Ponizej przedstawiono proponowane konta bilansowe syntetyczne. Analityka do kont synte-
tycznych tworzona jest wedtug potrzeb indywidualnych i stanowi zatgcznik do wykazu kont
ksiegi gtéwnej.

Konto stosowane NAZWA
010 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne




030 Dfugoterminowe aktywa finansowe w jednostkach powigzanych
031 Dtugoterminowe aktywa finansowe w pozostatych jednostkach
035 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
w jednostkach powigzanych
036 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
w jednostkach pozostatych
041 Inwestycje w nieruchomosci
042 Inwestycje w wartosci niematerialne i prawne
043 Inne inwestycje dtugoterminowe
044 Odpisy aktualizujgce inne inwestycje dfugoterminowe
071 Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych
072 Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy umorzeniowe inwestycji w nieruchomosci
074 Odpisy umorzeniowe inwestycji w prawa
080 Srodki trwate w budowie
090 Obce $rodki trwate
091 Srodki trwate w likwidacji

1.2. Srodki trwate

1.2.1. Definicje
Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
uzytecznosci powyzej jednego roku, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki. Do wprowadzenia srodkéw trwatych do ksigg i ujecia w bilansie nie jest konieczne,
aby $rodki trwate stanowity wtasnos¢ lub wspétwiasnosé. Srodki trwate oddane do uzywania
na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, zalicza sie
do aktywoéw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3

ust. 4 ustawy o rachunkowosci.




Srodki trwate dziela sie na 10 grup:

Grupa Nazwa

0 grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntéw

1 budynki i lokale, w tym spdtdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego lub uzytkowego

2 obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

3 kotty i maszyny energetyczne

4 maszyny, urzgdzenia i aparaty ogélnego zastosowania

5 specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty

6 urzgdzenia techniczne

7 $rodki transportu

8 narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

9 inwentarz zywy

Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkow trwatych sa:

dowody OT — przyjecie srodka trwatego,

dowody PT — przesuniecie Srodka trwatego,

dowody LT - likwidacja srodka trwatego,

dowody NP — nieodptatne przekazanie srodka trwatego.
dowody SP — sprzedaz srodka trwatego,

dowody MO — modernizacja Srodka trwatego.

Dla poszczegolnych momentow zmian przyjmuje sie nastepujace daty:

przyjecie $rodka trwatego w budowie — date zakonczenia budowy srodka trwatego
w budowie, tzn. protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne
przyjecie do uzytkowania nastgpito wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date
przyjecia Srodka trwatego do ewidencji uwaza sie date przyjecia protokolarnego,

przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,




* nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzadzenia protokotu zdawczo-
-odbiorczego,

* przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych okreslong
w przepisach,

e aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,

* ujawnienie niedoboru lub nadwyziki — date ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej
wynikajgcej z protokotu komisji,

* sprzedaz — date dokonania sprzedazy,

* zmiana miejsca uzytkowania — date protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

1.2.2. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego $rodki trwate wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia. Cena nabycia obejmuje cene zakupu powiekszong o nie podlegajace
odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, obcigzenia
publicznoprawne w przypadku importu a takze o inne koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania,
a pomniejszona o rabaty, opusty lub inne zmniejszenia. Koszt wytworzenia srodka
trwatego obejmuje koszty bezposrednio wptywajgce na jego wartos¢ oraz uzasadniong
czes¢ kosztow posrednich. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego powiekszajg koszty jego
ulepszenia polegajgcego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji
i powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadang przy przyjeciu do uzywania wartos¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania,
zdolnoscia wytworczg, jakoscig produktdw uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego
Srodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami. Dodatkowo cene nabycia oraz
koszt wytworzenia korygujg koszty obstugi kredytéw lub pozyczek zaciggnietych na zakup
rzeczowych aktywéw trwatych do czasu ich oddania do uzytkowania, takie jak prowizje,
odsetki, réznice kursowe. Wycena nabytych nieodptatnie $rodkéw trwatych nastepuje
wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego $rodka trwatego.

B. Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

1.2.3. Amortyzacja
Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie droga systematycznego, plano-
wanego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Okres amortyzacji
podlega okresowej weryfikacji. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzgdza sie protokot, ktéry



zatwierdza kierownik jednostki. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie od pierwszego
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym ten srodek wprowadzono do ewidencji.

Uznajgc za ekonomicznie uzasadnione, stawki amortyzacyjne moga by¢ podwyzszane lub
obnizane. W tym celu kierownik jednostki podejmuje stosowne zarzadzenie stanowigce
uzupetnienie zarzadzenia wprowadzajgcego zasady rachunkowosci.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia srodka trwatego do ewidencji.

Ustala sie podstawowe wysokosci stawek amortyzacyjnych dla wszystkich grup srodkéw
trwatych (za wyjatkiem gruntéw) na poziomie stawek zamieszczonych w zatgczniku do ustaw
o podatku dochodowym.

Przy ustalaniu stawki amortyzacyjnej srodkéw trwatych bierze sie pod uwage:

* liczbe zmian, na ktérych pracuje dany srodek trwaty,
* tempo postepu techniczno-ekonomicznego,

* wydajnos¢ srodka trwatego mierzong liczbg godzin jego pracy lub liczbg wytworzonych
produktédw albo innym stosownym miernikiem,

e prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania,

e przewidywang przy likwidacji cene sprzedazy istotnej pozostatosci po srodku trwatym
— tzw. wartos¢ krancowa.
Dopuszcza sie stosowanie nastepujgcych metod amortyzacji z zastrzezeniem, ze ustalona
metoda amortyzacji pozostaje niezmienna przez caty okres uzytkowania srodka trwatego.

A) Metode amortyzacji liniowa mozliwg do zastosowania do wszystkich srodkéw trwatych,

B) Metode amortyzacji degresywna mozliwg do zastosowania wobec srodkéw trwatych z grup
3-6i8

Niskocenne sktadniki majatkowe dtugotrwatego uzytkowania o wartosci do kwoty 3500 zt

zalicza sie do materiatow a ich wartos¢ odnosi bezposrednio w zuzycie materiatow

z pominieciem ewidencji bilansowe;j.

1.2.4. Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci
Odpisu aktualizujgcego powodujgcego mozliwos¢ zwiekszenia wartosci srodka trwatego
dokonuje sie jedynie na podstawie odrebnego rozporzadzenia Ministra Finansow.

W przypadku kiedy srodek trwaty przestanie by¢ kontrolowany przez jednostke z powodu jego
planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi spodziewanych efektdow ekonomicznych,
a takze w przypadku zmiany technologii, ma miejsce trwata utrata wartosci.

10



W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci decyduje kierownik
jednostki, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny sprzedazy netto tego $rodka trwatego.
W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowa¢ wycene wedtug
wartosci godziwe;j.

W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci,
dokonuje sie przywrdécenia wartosci pierwotnej Srodka trwatego.

Odpisow aktualizujgcych dokonuje sie w korespondencji z kontem pozostatych kosztow
operacyjnych.

1.2.5. Zasady tworzenia kont analitycznych
Do konta 010 — Srodki trwate wiasne analityki na kontach tworzy sie w odniesieniu do grup
srodkéw, wedtug klasyfikacji rodzajowej srodkdw trwatych, na podstawie rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, uwzgledniajac
zmiany w ustawie o rachunkowosci.

Szczegdtowe informacje o kazdym Srodku trwatym zawierajg prowadzone odrebnie:

* karty inwentarzowe poszczegolnych obiektow,
e tabele umorzeniowo-amortyzacyjne,
e ksigzka inwentarzowa,

* w zakresie gruntdw i prawa wieczystego uzytkowania szczegétowa informacja powinna
zapewni¢ podziat na nabyte, wniesione aportem, otrzymane na podstawie decyzji
administracyjne;.

Ksiegi pomocnicze dla sSrodkéw trwatych prowadzi sie w formie tabel amortyzacyjnych oraz
obiektéw inwentarzowych. Okresowo dokonuje sie uzgodnien pomiedzy wartoscig brutto
a saldami i obrotami kont 010, wartoscig umorzenia a saldami i obrotami kont 07 oraz
pomiedzy umorzeniem rocznym a wartoscig amortyzacji w zespole ,,4” Koszty rodzajowe.

1.2.6. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN konta 010 — Srodki trwate wtasne ksieguje sie wszelkie przychody $rodkéw
trwatych oraz zwiekszenia ich wartosci poczgtkowej, a w szczegdlnosci:

WN MA
Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych nie 304
wymagajacych montazu z zakupu
Przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych wymagajacych 080

montazu lub budowy
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Otrzymane aporty zespot ,,2”

Ujawnienie srodka trwatego — rowniez w przypadku
pozZniejszego jego wprowadzenia — jesli dowdd OT zostanie 243
wystawiony pdzniej anizeli moment faktycznego

uzytkowania srodka trwatego

Ulepszenie, przebudowa, rekonstrukcja, adaptacja (naktady
sumuje sie w ciggu roku tgcznie z naktadami na czesci o
. . ., 080, zespot ,,2

peryferyjne — obowigzek gdy fgczna wartos¢ przekracza

3500,00 z)

Przytaczenie do innego srodka trwatego w miesigcu . .
. 010 analitycznie
potgczenia

Po stronie MA konta 010 — Srodki trwate wiasne ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej, a w szczegdlnosci:

WN MA

Konto 071 do wysokosci rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji,

dotychczasowego niedoboru lub darowizny

umorzenia, konto zespotu
,7" wartos$¢ nieumorzona

Zespot 7" straty i zyski S )
) likwidacja na skutek zdarzenia losowego
nadzwyczajne

odfaczenie Srodka trwatego od nastepnego
miesigca po odtgczeniu w wysokosci réznicy
miedzy ceng nabycia (kosztem wytworzenia
Konta 010 analitycznie azy .a ) y ( y )
odtgczonej czesci

a przypadajaca na nig w okresie potgczenia

sumg odpiséw amortyzacyjnych

1.2.7. Umorzenie $rodkéw trwatych
Konto 071 — Umorzenie srodkdw trwatych stuzy do ewidencji umorzen stanowigcych korekte
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych na skutek ich zuzycia.

Biezgce umorzenie S3$rodkow trwatych ksiegowane jest po stronie MA konta 071
w korespondencji ze strong WN konta zespotu ,,4” Amortyzacja.
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Umorzenie oblicza sie od tej samej daty i przez ten sam okres jak amortyzacje. Dla ustalenia
wartosci amortyzacji w poszczegdélnych okresach majg zastosowanie tabele amortyzacyjne.

Dla umorzenia $rodkéw trwatych stosuje sie takie same konta analityczne, jak dla konta Srodki
trwate.

1.4. Wartosci niematerialne i prawne
Do ewidencji zmian w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych stuzy konto 020.

1.4.1. Definicje
Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow
trwatych, prawa majgtkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegdlnosci:

- autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

- prawa do wynalazkéow, patentéw, znakow towarowych, wzoréow uzytkowych oraz
zdobniczych,

- know-how.
W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, wartosci niematerialne
i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych
zalicza sie rowniez nabytg wartos¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych.

Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych s3:
- dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,

- dowody LT - likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych.

1.4.2. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego WNiP wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia. Dodatkowo cene nabycia oraz koszt wytworzenia zwiekszajg koszty obstugi
zobowigzan zaciggnietych na zakup wartosci niematerialnych i prawnych, do czasu ich
oddania do uzytkowania, takie jak:

- prowizje od kredytow i pozyczek,
- odsetki od kredytow i pozyczek,

- roznice kursowe od pozyczek i kredytéw zarowno dodatnie, jak i ujemne.
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W przypadku nabycia nieodptatnego — np. w wyniku darowizny — wycena w ciggu roku
obrotowego nastepuje wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego s$rodka
trwatego.

Z uwagi na fakt, ze w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych nie wystepuja pojecia
ulepszenia, kazde rozszerzenie wartosci niematerialnych i prawnych, jesli nie ma zwigzku
z uzupetnieniem lub korektg, traktowane jest jako osobny tytut.

B. Na dzien bilansowy WNiP wycenia sie wedtug ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
uwzgledniajgc odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, odpisy amortyzacyjne lub umo-
rzeniowe.

1.4.3. Amortyzacja
Odpiséow amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje sie drogg systematycznego,
planowanego roztozenia ich wartosci poczgtkowej na ustalony okres amortyzacji. Okres
amortyzacji podlega okresowej weryfikacji. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza sie
protokot, ktory zatwierdza kierownik jednostki. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie od
pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdorym wartos¢ niematerialna i prawna
zostata wprowadzona do ewidenc;ji.

Stawki, okres i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia wartosci niematerialnej
i prawnej do ewidencji.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie w rownych ratach co miesigc.

Dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej do 3500 zt stosuje sie odpis
amortyzacyjny w wysokosci 100% w miesigcu wprowadzenia wartosci niematerialnej
i prawnej do ewidenciji.

Ustalona metoda amortyzacji pozostaje niezmienna przez caty okres uzytkowania wartosci
niematerialnej i prawnej. Dla wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie liniowg metode
amortyzacji.

1.4.4. Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci
Przyczyng trwatej utraty wartosci niematerialnych i prawnych moze byc¢:

- zmiana technologii,
- przeznaczenie do likwidacji,

- wycofanie z uzytkowania.
W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci decyduje kierownik
jednostki. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty
wartosci, dokonuje sie przywrdcenia wartosci pierwotnej wartosci niematerialnej i prawnej.
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1.4.5. Zasady tworzenia kont analitycznych
Do konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne konta analityczne tworzy sie w odniesieniu
do grup poszczegolnych praw i tytutdw, wyrdzniajgc co najmniej:

1 —inne prawa majgtkowe,

2 — wartos¢ firmy,

3 — koszty prac rozwojowych,

4 — oprogramowanie komputerowe,

5 — licencje.
Ksiegi pomocnicze dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie w formie tabel
amortyzacyjnych oraz obiektow inwentarzowych. Okresowo dokonuje sie uzgodnien
pomiedzy wartoscig brutto a saldami i obrotami kont 020, wartoscig umorzenia a saldami
i obrotami kont 072 oraz pomiedzy umorzeniem rocznym a wartoscig amortyzacji w zespole
4" Koszty rodzajowe.

1.4.6. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne ksieguje sie wszelkie
przychody wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczegdlnosci:

WN MA
Przychody z zakupow zespot , 17, ,2”
Otrzymane aporty zespét ,,8”

Ujawnienie wartosci niematerialnych i prawnych, réwniez
w przypadku pdzniejszego jego wprowadzenia — jesli dowdd 243
OT zostanie wystawiony pdzniej anizeli moment faktycznego

uzytkowania wartosci niematerialnej i prawnej

Po stronie MA konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne ksieguje sie wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczagtkowej, a w szczegdlnosci:

WN MA

Konto 07 do wysokosci
dotychczasowego umorzenia, rozchéd na skutek sprzedazy, likwidacji,
konto zespotu ,,7” wartos¢ niedoboru lub darowizny

nieumorzona
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Zespot ,, 7" straty i zyski
P ) yizy likwidacja na skutek zdarzenia losowego
nadzwyczajne

1.4.7. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Na koncie 072 — Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie odpisow
umorzeniowych w korespondencji z kontem Koszty rodzajowe. Analityka tworzona jest
w sposOb podobny, jak do konta Wartosci niematerialne i prawne.

1.5. Inwestycje diugoterminowe
Do ewidencji zmian na koncie Inwestycje diugoterminowe stuzg konta 03 i 04.

1.5.1. Definicje
Inwestycje dtugoterminowe to takie aktywa trwate, ktorych okres dysponowania jest dtuzszy
niz 12 miesiecy. Sg one nabyte w celu osiggniecia korzysci ekonomicznych, ktére wynikaja
z przyrostéw ich wartosci w postaci odsetek, dywidend lub innych pozytkow. Zaliczamy do
nich: udziaty i akcje, inwestycje w dfuzne papiery wartosciowe, jednostki uczestnictwa itp.

1.5.2. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego udziaty w innych jednostkach, inne inwestycje
dtugoterminowe, w tym wartosci niematerialne i prawne, wycenia sie wedtug ceny
nabycia albo wedtug ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji sg nieistotne;
pozyczki wycenia sie wedtug wartosci nominalnej; inwestycje dtugoterminowe
w walutach obcych wycenia sie po kursie srednim NBP na dzien powstania.

B. Na dzien bilansowy inwestycje dtugoterminowe wycenia sie wedtug ceny nabycia
uwzgledniajagc odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci lub wedtug wartosci godziwe;j.
Wartos¢ aktywéw finansowych w walutach obcych na dzien bilansowy wycenia sie po
kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka, nie
wyzszym jednak od kursu sredniego ustalonego dla danej waluty przez NBP na dzien
bilansowy. Jesli bank, z ktérego ustug korzysta jednostka nie ustala kursu na dzien
bilansowy, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez jednostke waluty
odniesienia, ktorej kurs jest ustalany przez NBP.

1.5.3. Zasady tworzenia kont analitycznych
Do kont 03 i 04 tworzy sie konta analityczne w odniesieniu do grup aktywéw finansowych,
obiektéw oraz ich tytutow. Ewidencja szczegétowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia wartosci
poszczegblnych aktywéw finansowych z podziatem na krajowe i zagraniczne oraz
w podmiotach powigzanych i pozostatych podmiotach.
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1.5.4. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN kont 03 i 04 ksieguje sie wszelkie przychody inwestycji dtugoterminowych
oraz zwiekszenia ich wartosci poczatkowej:

WN MA
Zakup inwestycji dtugoterminowych zespot 17, ,,2”
Zwiekszenie wartosci inwestycji dtugoterminowych zespét , 17, 2"

Przekwalifikowanie inwestycji krotkoterminowych w
inwestycje dfugoterminowe

zespot ,,1”

Zatozenie lokaty dtugoterminowe;j zespot ,1”

Po stronie MA kont 03 i 04 ksieguje sie wszelkie zmniejszenia stanu i wartosci

poczgtkowej, a w szczegdlnosci:

WN MA
Zespot 7" sprzedaz inwestycji dtugoterminowych (udziatéw, akgji,
POt papieréw wartosciowych, nieruchomosci)
o przekwalifikowanie inwestycji krotkoterminowych
Zespot 1 . . .
w inwestycje dtugoterminowe
Zespot ,1” likwidacja lokaty dtugoterminowej

1.6. Odpisy aktualizujgce wartos¢ inwestycji dtugoterminowych
Odpisy aktualizujgce wartos¢ inwestycji dtugoterminowych ujmowane sg na kontach 03 i 04
stosownie do inwestycji, ktérej dotycza.

Przy przekwalifikowaniu inwestycji dtugoterminowych w krétkoterminowe nadwyzke z tytutu
przeszacowania odnosi sie do kosztéw lub przychoddw finansowych.

Analityka prowadzona jest na poszczegdlne tytuty inwestycji dtugoterminowych, podobnie jak

do konta 03 i 04.
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1.6.1. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN konta 044 — Odpisy aktualizujgce inne inwestycje diugoterminowe
ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Aktualizacje wartosci inwestycji do wysokosci ceny zespot ,,8” fundusz
rynkowej ponad cene zakupu lub nabycia z aktualizacji wyceny
Przekwalifikowanie inwestycji dtugoterminowych 043
do krétkoterminowych (zapis w kwocie trwatej
utraty wartosci)

Po stronie MA konta 044 - Odpisy aktualizujgce inne inwestycje diugoterminowe
ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

043 przekwalifikowanie inwestycji krétkoterminowych
w inwestycje dtugoterminowe (zapis w kwocie
podwyzszenia wartosci do poziomu cen rynkowych)

» 71" koszty finansowe | obnizenie wartosci inwestycji ponizej ceny nabycia
lub zakupu

Zespot ,,8” fundusz obnizenie wartosci inwestycji do wysokosci kwoty, o
z aktualizacji wyceny | ktdorg podwyzszono fundusz z aktualizacji wyceny

1.7. Srodki trwate w budowie
Do ewidencji wszelkich kosztéw zwigzanych z tworzeniem, budowg, rozbudowg aktywow
trwatych, bez wzgledu na rodzaj i zrédta finansowania, stuzy konto 080.

Do wydatkow zwigzanych z ewidencjg srodkow trwatych w budowie zalicza sie koszty:

* nabycia gruntéw i innych sktadnikdw majatku trwatego oraz koszty ich budowy
i montazu,

e optat z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy srodkéw trwatych
oraz z tytutu uzyskanych lokalizacji pod budowe,
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e odszkodowan za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedlenie oséb z terenéw
zajetych na potrzeby budowy Srodkéw trwatych,

* zatozenia stref ochronnych,
e zatozenia zieleni,

* napraw i remontédw wykonanych przed przekazaniem 3$rodka trwatego do
uzytkowania,

e dokumentacji projektowej,
e badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiardow geodezyjnych,

* przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji pomniejszone
o koszty z likwidacji budynkéw i budowli zlikwidowanych w zwigzku z wykonywaniem
nowych inwestycji oraz nieumorzonej wartosci poczagtkowej tych obiektéw,

e robo6t niezbednych do realizacji wtasnych naktadéw wykonywanych w $rodkach
trwatych nalezgcych do innych oséb prawnych lub fizycznych,

* nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

* préb montazowych, jezeli nalezno$¢ za te czynnosci nie jest uwzgledniona w cenie
robot,

e ubezpieczen majgtkowych budowanych srodkéw trwatych,

e odsetek, prowizji i roznic kursowych od kredytéw i pozyczek za okres realizacji
Srodkow trwatych w budowie,

* inne, bezposrednio zwigzane ze $Srodkami trwatymi w budowie.
Do konta 080 - srodki trwate w budowie mogg by¢ prowadzone konta analityczne wedtug
zadan inwestycyjnych, wyrdzniajgc w ramach kazdego z nich obiekty (naktady):

1) zwiekszajgce wartos¢ srodkéw trwatych,

2) zwiekszajgce wartos¢ Srodkéw obrotowych (wyroby gotowe, towary, materiaty
w przypadku pozostatosci po budowie),

3) zwiekszajgce wartos¢ wartosci niematerialnych i prawnych,
4) stanowigce srodki trwate przekazywane nieodptatnie,

5) stanowigce srodki trwate przekazywane odptatnie,

6) zwiekszajace wartosé rzeczowych aktywow trwatych,

7) zwiekszajgce wartosc obcych srodkéw trwatych (ulepszenia w obcych srodkach).
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1.7.1. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego srodki trwate w budowie wyceniane sg wedtug rzeczywiscie
poniesionych naktaddw, uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich
sfinansowania oraz ewentualne réznice kursowe.

B. Na dzien bilansowy srodki trwate w budowie wyceniane sg wedtug rzeczywiscie
poniesionych naktaddw, uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich
sfinansowania oraz ewentualne rdéznice kursowe pomniejszone o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci.

1.7.2. Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
Odpiséw aktualizujgcych wartosé dokonuje sie w przypadku podjecia decyzji o czesciowym lub
catkowitym zaniechaniu ponoszenia naktadéw na ich realizacje. Gtéwnym powodem do
dokonania odpiséw jest prawdopodobienstwo, iz budowany sktadnik aktywow nie przyniesie
w przysztosci korzysci.

W wyniku ustania przyczyny powodujacej utrate wartosci $rodka trwatego w budowie
koryguje sie wczesniej dokonany odpis.

1.7.3. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN konta 080 — Srodki trwate w budowie ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Wartos$¢ zuzytych materiatéw do budowy srodkéw e
zespot ,,2
trwatych

Wartos¢ ustug Swiadczonych przy budowie sSrodkow o
zespot ,,2
trwatych

Odsetki, prowizje, ujemne rdznice kursowe od kredytéw,
pozyczek i zobowigzan w walucie obcej za okres realizacji zespoty ,17, ,,2”
budowy

Po stronie MA konta 080 — Srodki trwate w budowie ksieguje sie w szczegélnosci:

WN MA

. -, |dodatnierdznice kursowe od kredytéw, pozyczek i
Zespoty ,17, ,2 . . . o
zobowigzan w walucie obcej za okres realizacji budowy
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Konta pozabilansowe
Konto 090 — Obce $rodki trwate

Do konta 090 — Obce srodki trwate prowadzi sie konta analityczne wedtug kontrahentow,

ktorych wtasnoscia sg poszczegdlne obce srodki trwate.

Konto 091 — Srodki trwate w likwidacji

Do konta 091 — Srodki trwate w likwidacji prowadzi sie konta analityczne wedtug poszcze-

gélnych rodzajéw $rodkéw trwatych, zgodnie z Klasyfikacjg Rodzajowa Srodkéw Trwatych, jak

do konta 010, a w ich ramach — wedtug poszczegdlnych, likwidowanych obiektow.

ZESPOL ,1”
SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE
ORAZ INNE KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Konta zespotu ,,1” Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa

finansowe stuzg do ewidencji:

Konta zespotu ,,

aktywéw pienieznych w formie krajowych i zagranicznych srodkéw ptatniczych
przechowywanych w kasie jednostki,

aktywéw pienieznych w formie krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych
lokowanych na rachunkach bankowych,

kredytéw udzielonych przez banki w krajowych i zagranicznych srodkach ptatniczych,
srodkow pienieznych w drodze,

aktywow finansowych przeznaczonych do obrotu, w tym aktywow pienieznych
majacych postaé weksli obcych, czekdéw i innych aktywdw finansowych,

instrumentow kapitatowych, a w szczegdlnosci udziatéw i akc;ji,

udziatow i akcji wtasnych przeznaczonych do zbycia lub umorzenia.

I”

stuzg rowniez do ewidencji roznego rodzaju innych krétkoterminowych

aktywow finansowych, w tym przeznaczonych do obrotu instrumentéw kapitatowych

wyemitowanych przez inne jednostki.
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1.8. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,1”
Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb indywidualnych i stanowi
zatgcznik do wykazu kont ksiegi gtdowne;.

Konto
stosowane NAZWA

101 Kasa krajowych srodkéw pienieznych

102 Kasa zagranicznych srodkdw pienieznych

130 Rachunek biezgcy

131 Rachunek dewizowy

134 Kredyty bankowe

135 Inne rachunki bankowe

136 Rachunek bankowy srodkéw wyodrebnionych

137 Rachunki bankowe lokat terminowych

138 Akredytywy

139 Srodki pieniezne w drodze

141 Krotkoterminowe aktywa finansowe — akcje i
udziaty w innych jednostkach

142 Krotkoterminowe aktywa finansowe —inne
papiery wartosciowe

145 Inne krétkoterminowe aktywa finansowe

1.9. Srodki pieniezne i inne aktywa pieniezne

1.9.1. Wycena i klasyfikacja zdarzen
Krajowe srodki pieniezne (gotéwka i $rodki zgromadzone na rachunkach bankowych)
wykazuje sie w ich wartosci nominalnej (odsetki od sSrodkéw na rachunkach bankowych
dopisuje sie do stanu rachunku, drugostronnie ujete jako przychody finansowe).

Weksle obce ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w ich wartosci nominalnej, rdznice
z dyskonta odnosi sie na przychody finansowe w momencie przyjecia dokumentow.
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Waluty obce na rachunku bankowym i w kasie wycenia sie na dzien bilansowy wedtug kursu
Sredniego ustalonego przez NBP na ten dzien. Wptywy i wyptywy walut obcych ujmuje sie
w ksiegach wedtug metody FIFO i wycenia zgodnie z art. 30 UoR.

Wykorzystane kredyty bankowe ujmuje sie w ich wartosci nominalnej i wycenia sie wedfug
kursu $redniego ustalonego przez NBP z dnia wykorzystania kredytu. Na dziei bilansowy
niesptacone kredyty w walutach obcych wycenia sie po kursie srednim ustalonego przez NBP
na ten dzien.

Rdéznice kursowe z tytutu wyceny walut w ciggu roku obrotowego, jak i na dzien bilansowy,
zalicza sie odpowiednio do przychoddow (dodatnie) lub do kosztéw (ujemne) finansowych.

Wartos¢ nabytych lub powstatych w ciggu roku obrotowego krétkoterminowych aktywow
finansowych ujmuje sie w ksiegach rachunkowych:

* wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia
transakgcji sg nieistotne,

e wedtug ceny rynkowej.
W pierwszym przypadku — nie rzadziej niz na dzien bilansowy — wycenia sie je wedtug cen
nabycia (wzglednie zakupu) nie wyzszych od cen rynkowych albo wedtug cen rynkowych. Jezeli
cena rynkowa jest nizsza od ceny nabycia (zakupu), to rdznice te odpisuje sie w koszty
finansowe. W sytuacji gdy cena nabycia jest nizsza od ceny rynkowej, to nie podlegajg one
przecenie.

W drugim przypadku, gdy wycena krotkoterminowych aktywow finansowych nastepuje po
cenach rynkowych, to réznice spowodowane spadkiem lub wzrostem ich wartosci w stosunku
do ceny nabycia zalicza sie odpowiednio do przychodéw lub kosztéw finansowych.

Jezeli aktywa finansowe zostaty nabyte za waluty obce, wowczas ujmuje sie je w ksiegach pod
datg ich zakupu, po kursie $srednim ustalonym przez NBP na ten dzien. Na dzien bilansowy
aktywa finansowe w walutach obcych wycenia sie po kursie srednim ustalony przez NBP na
ten dzien. Rdznice kursowe z wyceny na poziomie cen rynkowych zalicza sie do przychoddéw
lub kosztéw finansowych.

Jezeli wycena krétkoterminowych aktywdéw finansowych nastepuje po cenie nabycia nie
wyzszej od ceny rynkowej, to réznice kursowe zalicza sie do kosztow finansowych.

Konto 101 — Kasa krajowych srodkéw pienieznych
Konto 102 - Kasa zagranicznych srodkow pienieznych

Konta te sg przeznaczone do ewidencji wiasnej gotéwki w walucie polskiej i obcej znajdujgcej
sie w kasach.
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Po stronie WN — konta 101 i 102 ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Wptywy gotéwki do kasy 139, zespdt 2"
Nadwyzki kasowe ujawnione podczas spisu z natury 243
Dodatnie réznice kursowe z wyceny srodkéw pienieznych 750
w walucie obcej

Po stronie MA ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
139, zespdt ,,2” wyptaty gotéwki z kasy
243 niedobory kasowe stwierdzone podczas spisu z
natury
751 ujemne rdznice kursowe z wyceny srodkow
pienieznych w walucie obcej

Rdznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obcej zalicza sie:

* ujemne — do kosztow finansowych,

e dodatnie — do przychoddéw finansowych.
Obroty gotdwkowe ksieguje sie pod datg sporzadzenia raportu kasowego, nie rzadziej niz na
ostatni dzien okresu sprawozdawczego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont powinna zapewnié ustalenie:
e stanu gotéwki w walucie polskiej,

e stanu gotéwki w walutach obcych — wyrazonego w walucie polskiej i obcej z podziatem
na poszczegdlne waluty obce,

* wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konta mogg wykazywac tylko saldo debetowe, ktore wyraza stan gotowki w kasie. Stan na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego powinien by¢ potwierdzony spisem z natury.
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Konto 130 - Biezacy rachunek bankowy
Konto 131 — Rachunek dewizowy
Konto 134 - Kredyty bankowe
Konto 135 - Inne rachunki bankowe
Konto 136 — Rachunek bankowy srodkéw wyodrebnionych
Konto 137 — Rachunki bankowe lokat terminowych

Konta stuzg do ewidencji srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych jednostki.
Na kontach dokonuje sie ksiegowan operacji wyfacznie na podstawie dokumentéw

bankowych — wyciggdw i dotgczonych do nich dowodow.

Po stronie WN kont rachunkéw bankowych ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Woptaty naleznosci od kontrahentdw jednostki zespot 2"
Wptaty utargow zespot ,,2”

Kredyty bankowe przelane przez bank na rachunek jednostki

w momencie ich przyznania 134
Odsetki od srodkédw na rachunku bankowym 750
Sptaty kredytow 130
Po stronie MA kont rachunkéw bankowych ksieguje sie w szczegdlnosci:
WN MA
Zespot 2" sptate zobowigzan wobec kontrahentow
230 przelewy wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikdéw

Ewidencja szczegdtowa do kont umozliwia m.in. ustalenie:

- stanu srodkdéw pienieznych na poszczegdlnych rachunkach bankowych,
- stanu poszczegolnych wykorzystanych kredytow,

- podziatu rachunkéw bankowych wedtug poszczegdlnych walut obcych, a takze
wyrazenie ich stanu w walucie polskiej.
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Konta moga wykazywac:
* saldo debetowe, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku biezgcym,

* saldo kredytowe oznaczajgce zadfuzenie na rachunku biezgcym wobec banku
z tytutu pozostatego kredytu do spfaty.

Konto 139 — Srodki pieniezne w drodze

Konto 139 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w obrocie miedzy kasg a bankiem.

Po stronie WN ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Pobranie gotowki z banku 130, 135, 137
Przelewy miedzy rachunkami bankowymi 130, 135, 137

Po stronie MA ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

wptyw do kasy lub na rachunek bankowy srodkéw
101, 130 pienieznych
w drodze

130, 135, 137 przelewy miedzy rachunkami bankowymi

Konto 139 moze wykazywac zardwno saldo debetowe, jak rowniez kredytowe.

Konto 141 - Krotkoterminowe aktywa finansowe — akcje i udziaty w innych jednostkach
Konto 142 - Krotkoterminowe aktywa finansowe — inne papiery wartosciowe
Konto 145 - Inne krétkoterminowe aktywa finansowe

Konta stuzg do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych wyrazonych w walucie
polskiej, jak tez obcej, ktére sg wymagalne w okresie powyzej 3 miesiecy do 1 roku.

Do krotkoterminowych aktywow finansowych zalicza sie:

e przeznaczone do obrotu instrumenty kapitatowe wyemitowane przez inne jednostki,
takie jak: udziaty, obligacje i inne papiery wartosciowe,

* zobowigzania innych jednostek majace postaé bondw, certyfikatdw, listéw
zastawnych,
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e aktywa pieniezne majace postac czekdw i weksli obcych.
Po stronie WN konta 145 - Inne krotkoterminowe aktywa finansowe ksieguje sie
w szczegodlnosci:

WN MA
Zakup innych krétkoterminowych aktywow finansowych zespot 17, ,2”
Dodatnie réznice z wyceny innych krotkoterminowych 750

aktywow finansowych w walutach obcych

Zatozenie lokaty terminowej 130

Przekwalifikowanie dfugoterminowych aktywow finansowych 031
do krétkoterminowych

Po stronie MA konta 145 — Inne krotkoterminowe aktywa finansowe ksieguje sie
w szczegdlnosci:

WN MA

751 sprzedaz krotkoterminowych aktywoéw finansowych

ujemne roznice z wyceny innych krétkoterminowych

751
aktywow finansowych w walutach obcych
137 likwidacja lokat
031 przekwalifikowanie krotkoterminowych aktywow

finansowych do dtugoterminowych

Ewidencja szczegdétowa powinna umozliwi¢ ustalenie poszczegdlnych  sktadnikéw
krotkoterminowych aktywow finansowych, a zwtaszcza:

- aktywoéw pienieznych i innych krétkoterminowych aktywoéw finansowych w sposéb
umozliwiajgcy okreslenie daty ich ptatnosci lub wymagalnosci,

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krétkoterminowych
aktywoéw finansowych.
Konto wykazuje tylko saldo debetowe, ktére oznacza stan przeznaczonych do obrotu aktywoéw
finansowych.
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ZESPOL ,2”
ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

Konta zespotu ,2” Rozrachunki i roszczenia stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i

zagranicznych rozrachunkéw i roszczen.

Ponadto, konta zespotu ,,2” stuzg do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczen niedoborow,

szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami

spornymi, rozrachunkami z urzedem skarbowym z tytutu podatkéw oraz ZUS.

Na kontach zespotu ,,2” ewidencjonuje sie w szczegolnosci:

1) bezsporne naleznosci i zobowigzania z tytutu:

dostaw, robadt i ustug,

podatkéw optat, rozliczenia wyniku finansowego, finansowania dziatalnosci
i wszelkich innych rozrachunkéw z budzetami,

wynagrodzen za prace i wszelkich innych rozrachunkéw z pracownikami,
ubezpieczen i wszelkich innych tytutéw,

niedoboréw szkdéd i nadwyzek powstatych w rzeczowych sktadnikach majgtku oraz
w Srodkach pienieznych,

2) roszczenia sporne (naleznosci dochodzone w postepowaniu sgdowym),

3) rozliczenia zwigzane z rozrachunkami i roszczeniami spornymi,

4) odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu ,2” umozliwia wyodrebnienie

poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie ich przebiegu

oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug

kontrahentéw oraz — jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych

walut, a takze ich ustalenie w walucie polskiej. Ponadto, zapewnia sie podziat na rozrachunki

w podmiotach powigzanych i pozostatych podmiotach.
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1.10. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,2”
Ponizej przestawiono konta bilansowe syntetyczne. Analityka do kont syntetycznych tworzona

jest w oparciu o kartoteki powigzane i stanowi zafacznik do wykazu kont ksiegi gtéwnej.

Konto
stosowane

NAZWA

200

Rozrachunki z odbiorcami

210

Rozrachunki z dostawcami

220

Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT

221

VAT naliczony i jego rozliczenie

222

VAT nalezny i jego rozliczenie

223,224

Rozrachunki publicznoprawne

230

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234

Inne rozrachunki z pracownikami

240

Pozyczki krotkoterminowe

243

Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek

245

Rozrachunki wewnagtrzzaktadowe

246

Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej

248

Rozrachunki ze wspdlnikami

249

Pozostate rozrachunki

280

Odpisy aktualizujgce rozrachunki
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Konta pozabilansowe

Konto
NAZWA
stosowane
291 Naleznosci warunkowe
292 Zobowigzania warunkowe
293 Weksle obce dyskontowane lub indosowane

1.10.1. Definicje
Naleznosci krotkoterminowe obejmujg ogét naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz catosé lub
czes$¢ naleznosci z innych tytutdow niezaliczonych do aktywodw finansowych, a ktore stajg sie
wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. Pozostate naleznosci zalicza sie do
dtugoterminowych.

Zobowigzaniem jest wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania $wiadczen
o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowodujg wykorzystanie juz posiadanych lub
przysztych aktywow jednostki.

Obowigzek wykonania swiadczern musi wynika¢ z przesztych zdarzen, np. dokonanie zakupow
materiatow, towardw, ustug, wyptata wynagrodzen, rezerwy na S$wiadczenia urlopowe,
nagrody jubileuszowe, swiadczenia emerytalne, naprawy gwarancyjne.

Zobowigzania krétkoterminowe jest to ogoét zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, a takze catosc
lub ta czes¢ pozostatych zobowigzan, ktére stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Pozostate zobowigzania zalicza sie do dtugoterminowych.

1.10.2. Wycena

Na dzien bilansowy operacje gospodarcze rozrachunkowe wycenia sie w kwocie wymagajgcej
zaptaty z uwzglednieniem zasady ostroznosci. Zasade te stosuje sie do wyceny rozrachunkéw
rowniez i w ciggu roku w wyniku systematycznej analizy sald, uwzgledniajgc odsetki umowne.
Na dzien bilansowy naleznosci i zobowigzania w walutach obcych wycenia sie wedtug
sredniego ustalonego dla danej waluty na ten dzien przez NBP.

Rdéznice kursowe ustalone w trakcie roku lub na moment bilansowy odnosi sie na koszty lub
przychody finansowe.

1.10.3. Odpisy aktualizujgce naleznosci
Do ewidencji zmian odpisow aktualizujgcych naleznosci stuzy konto 280.
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Kierownik jednostki podejmuje decyzje, o wysokosci odpisu po zapoznaniu sie ze stanem
spraw i mozliwoscig ptatnicza dfuznika.

Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie na naleznosci, ktorych $ciggalnosé jest watpliwa.

Odpisow aktualizujgcych  wartos¢ naleznosci dokonuje sie uwzgledniajgc stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty stosujgc nastepujgce zasady:

* co najmniej w wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym, od naleznosci od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub
w stan upadtosci,

* w petnej wysokosci naleznosci, od naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia
whniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie
kosztéw postepowania upadtosciowego,

e co najmniej do wysokosSci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci, od naleznosci kwestionowanych przez dtuznikdw oraz z ktérych zaptata
dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika spfata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna,

e w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania, od naleznosci
stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci, w stosunku do ktorych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego,

* w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogodlnego, na
niesciggalne naleznosci od naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych
0 znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnio-
nych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw.
Odpisane naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢ zaliczajgc je w czesci dotyczacej odsetek do
kosztow finansowych, a w pozostatych przypadkach — do pozostatych kosztow operacyjnych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosc
naleznosci dokonuje sie odpisu odwrotnego przywracajac tym samym ich pierwotng wartosc.

1.10.4. Zasady tworzenia kont analitycznych, klasyfikacja zdarzen gospodarczych
i powiazanie z kontami ksiegi gtdwnej
Do rozrachunkdéw tworzy sie analityke z podziatem na poszczegdlnych kontrahentéw, zaréwno
dla osob prawnych, jak i fizycznych, oraz tytuty. Wymagany jest podziat na powigzane
i pozostate.
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Konto 200 — Rozrachunki z odbiorcami
Konto 210 — Rozrachunki z dostawcami

Konta stuzg do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkdw zwigzanych z:

* zakupem materiatéw, towardw, ustug oraz zaliczek na poczet dostaw,

* sprzedazg materiatéw, towaréw, produktow, ustug oraz przekazaniem zaliczek na
poczet dostaw,

e odsetkami, karami i odszkodowaniami,

* rdznicami kursowymi zardwno z wyceny biezgcej, jak i z wyceny bilansowe;j.

Po stronie WN obcigza sie za powstate naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
miedzy innymi:.

WN MA

Naleznosci z tytutu sprzedazy zespot ,,7”

Naleznos¢ z tytutu sprzedazy, gdy zostata dokonana 840
przedptata

Naliczenie odsetek ustawowych 750

Po stronie MA uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci,
miedzy innymi:

WN MA

101, 130 wptyw naleznosci do kasy lub na rachunek bankowy
761 spisanie naleznosci, gdy nie dokonano aktualizacji
761 sprzedaz wierzytelnosci

Konta mogg mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, zas saldo MA oznacza stan
zobowigzan.
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Konto 223 — Rozrachunki publicznoprawne

Konto 223 obcigza sie po stronie WN za powstate naleznosci oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, miedzy innymi:

WN MA
Sptaty zobowigzan z tytutu podatkow zespot ,1”
Wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego 760

Po stronie MA uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci,
miedzy innymi:

WN MA

530 Potrgcony przez ptatnika podatek dochodowy od
wynagrodzen

40 Zarachowanie zobowigzan z tytutu podatkdéw lub optat

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 223 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci lub zobowigzan z kazdego tytutu rozrachunkéw oraz z jednostka, z ktdra
dokonuje sie rozliczen, a w szczegdlnosci:

* podatku dochodowego od oséb prawnych,

* podatku dochodowego od oséb fizycznych.
Konto 223 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, a saldo MA
oznacza stan zobowigzan.

Konto 220 — Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT
Konto 221 - VAT naliczony i jego rozliczenie
Konto 222 - Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT naleznego

Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkéw w zakresie podatku VAT naliczonego. Po stronie
WN ksieguje sie naliczenie podatku VAT naliczonego. Po stronie MA ksieguje sie wartos¢
podatku naliczonego przeniesionego na strone WN konta 220 — Rozrachunki z US z tytutu VAT.
Ewidencja analityczna do konta zapewnia podziat na poszczegdlne stawki podatkowe.
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Konto 222 stuzy do ewidencji rozrachunkdw w zakresie VAT naleznego. Po stronie MA ksieguje
sie naliczenie podatku VAT naleznego, a po stronie WN — jego przeniesienie na strone MA
konta 220. Ewidencja do konta 222 zapewnia podziat na poszczegdlne stawki podatkowe.

Na koncie 220 ustala sie stan zobowigzan lub naleznosci miesiecznych z tytutu podatku VAT.
Saldo strony WN oznacza naleznos¢ z tytutu podatku VAT, a saldo strony MA — zobowigzanie
z tytutu tego podatku.

Konto 223, 224 — Rozrachunki publicznoprawne

Konto 223 - Rozrachunki publicznoprawne stuzy do ewidencji naleznosci/zobowigzan
publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat na:

* rozrachunki z US z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen,

* rozrachunki z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych, funduszu pracy
i funduszu gwarantowanych swiadczen pracowniczych.

* inne rozrachunki publicznoprawne.
Saldo WN konta oznacza stan naleznosci, natomiast saldo MA tego konta oznacza
zobowigzanie publicznoprawne.

Konto 230 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 230 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami nie bedacymi
pracownikami z tytutu wszelkich wyptat pienieznych oraz Swiadczen w naturze badz ich
ekwiwalentow pienieznych, zaliczanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami do
wynagrodzen, w tym rowniez odptatnos¢ na rzecz cztonkéw rady nadzorczej za udziat
w posiedzeniach rady nadzorczej. Na koncie 230 dokonuje sie zapisow na podstawie list ptac
pod datg ich sporzadzenia lub dokonania wyptaty.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w oparciu o podtgczong kartoteke i zapewnia ustalenie
dla kazdego pracownika:

e przychodu ze stosunku pracy,
e kwot pobranych zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych,

* kwot skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne finansowanych przez
pracownika.
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Po stronie WN konta 230 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Wyptaty wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen zespot ,1”
Potracenia dokonywane na liscie ptac 223,234
Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen 760

Po stronie MA konta 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
404 naliczenie wedtug list ptac
761 spisanie naleznosci przedawnionych z tytutu wynagrodzen

Konto 230 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo WN oznacza naleznosci z tytutu wynagrodzen
(podjete zaliczki na wynagrodzenia), a saldo MA oznacza ptace niepodjete w terminie.

Konto 234 - Inne rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkdw z pracownikami,
z wyjatkiem wynagrodzern ujmowanych na koncie 230 oraz niedoboréw i nadwyzek
ujmowanych na koncie 243.

Na koncie 234 ksieguje sie w szczegdlnosci rozrachunki z tytutu:

* wyptaconych pracownikom zaliczek, np. na koszty podrézy, sum do rozliczenia oraz
dokonywanych przez pracownikdw w imieniu przedsiebiorstwa wydatkow na cele
administracyjne, gospodarcze oraz reprezentacyjne,

e Swiadczen odpfatnych na rzecz pracownikdw, sprzedazy wyrobdw, towardéw

handlowych czy ustug na rzecz pracownikdéw, zwrotow za rozmowy telefoniczne i inne.

Odpisywanie przedawnionych zobowigzan oraz umarzanie naleznosci od pracownikéw, jak
rowniez kontrola ich sptaty nastepujg wedtug ogdlnie przyjetych zasad.

Ewidencja szczegétowa do konta 234 zapewnia ustalenie sum naleznosci i zobowigzan
w odniesieniu do kazdego pracownika.
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Po stronie WN konta 234 — Inne rozrachunki z pracownikami ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Wptaty sum do rozliczenia zespét ,1”

Dodatnie réznice kursowe z rozliczenia zaliczek na delegacje

. 750
zagraniczne

Odpisanie zobowigzan wobec pracownikéw 760

Po stronie MA konta 234 — Inne rozrachunki z pracownikami ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Zespot ,,1” Zwrot zaliczek
230 Zarachowanie potrgcen z listy plac na pokrycie naleznosci
751 ujemne roznice kursowe z rozliczenia delegacji zagranicznej
761 odpisanie bezspornych naleznosci od pracownikéw

Konto 234 moze miec¢ dwa salda. Saldo strony WN oznacza stan naleznosci, a saldo strony MA
oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozyczki krotkoterminowe
Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu:
* udzielonych i otrzymanych pozyczek,
e odsetek wymagajgcych zaptaty od kwot pozyczek,

e roéznic kursowych od pozyczek w walutach obcych — zrealizowanych lub wynikajgcych
z wyceny bilansowej niesptaconych kwot.

Ewidencja analityczna zapewnia podziat pozyczek na udzielone i zaciggniete a takie wg
kontrahentéw.
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Po stronie WN konta 240 - Pozyczki krétkoterminowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Wyptata udzielonych pozyczek zespét ,1”
Naliczone odsetki umowne od pozyczek udzielonych 750

Sptata zaciggnietych pozyczek i zarachowanych odsetek o
zespot , 1
umownych

Po stronie MA konta 240 — Pozyczki krétkoterminowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Zespot ,1” Otrzymanie pozyczki
751, 650 Zarachowanie odsetek od otrzymanej pozyczki

o Otrzymana sptata pozyczki i odsetek umownych
Zespot 1 ) .
zarachowanych jako nalezne

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo strony WN oznacza stan naleznosci z tytutu
udzielonych pozyczek, a saldo strony MA oznacza stan zobowigzan z tytutu zaciggnietych
(otrzymanych) pozyczek.

Konto 243 — Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek

Konto 243 stuzy do ewidencji wartosci stwierdzonych niedoboréow, szkdéd i nadwyzek
w sktadnikach majatku jednostki. Na koncie 243 ujmuje sie takze roszczenia z tytutu
niedoboréw i szkéd wobec osdéb materialnie odpowiedzialnych — w przypadku decyzji
0 uznaniu ich za zawinione.

Ujawnione niedobory wycenia sie nastepujgco:

e rzeczowe sktadniki majgtku trwatego - wedtug ich wartosci poczatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe odpisy amortyzacyjne (umorzenie),

* rzeczowe sktadniki majatku obrotowego — w cenie zakupu lub koszcie wytworzenia,
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e srodki pieniezne - w wartosci nominalnej.
Ujawnione nadwyzki wycenia sie nastepujgco:

* rzeczowe skfadniki majatku — wedtug cen ewidencyjnych a w przypadku ich braku
wedtug cen mozliwych do uzyskania ustalonych z uwzglednieniem stopnia zuzycia
sktadnika majatku,

e srodki pieniezne - w wartosci nominalnej.

Po stronie WN konta 243 — Rozliczenie niedoboréow i nadwyzek ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
01,08,10,
Ujawnione niedobory i szkody w sktadnikach aktywow 3133
Rozliczenie niedobordw i szkdéd 243, 40, 760

Po stronie MA konta 243 — Rozliczenie niedobordw i nadwyzek ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

01,08,10,31,33 | Ujawnione nadwyzki

761 Niedobory sktadnikdw uznane za niezawinione
771 Niedobory i szkody powstate z przyczyn niezawinionych
234 Roszczenia uznane przez osobe odpowiedzialng materialnie

Sptata niedoboru gotowka lub przez potracenie
10, 13, 230 P i gotowkq Tub przez potra
z wynagrodzenia

Szczegbétowa ewidencja do konta 243 zapewnia wyodrebnienie ujawnionych niedoboréw
i nadwyzek sktadnikéw majatku wedfug o0so6b odpowiedzialnych materialnie a takze
zapewniajacych prawidtowe ich rozliczenie.

Konto 243 moze wykazywac dwa salda. Saldo WN oznacza stan nierozliczonych niedoboréw,
a saldo MA oznacza stan nierozliczonych nadwyzek.
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Konto 246 — Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej

Konto 246 stuzy do ewidencji roszczen o zaptate nieprzedawnionych wierzytelnosci,
skierowanych na droge sgdowa.

Pod datg skierowania sprawy do sgdu ujmowane sg na tym koncie roszczenia wobec:

e odbiorcow —z tytutu dostaw towardw i ustug,

e dtuznikdéw objetych postepowaniem upadtosciowym,

e pracownikow jednostki — np. z tytutu zawinionych niedobordw i szkéd,

* innych 0séb fizycznych i prawnych — np. z tytutu udzielonych pozyczek i sptaconych za
nich dtugéw objetych poreczeniem.

Na koncie 246 nie sg ewidencjonowane wydatki zwigzane z dochodzeniem naleznosci, tj.
opfaty sgdowe, skarbowe, koszty opinii biegtych. Sg one zaliczane do pozostatych kosztéw
operacyjnych w momencie poniesienia. Zwrot takich wydatkéw ujmowany jest jako pozostate
przychody operacyjne.

Ewidencja analityczna zapewnia ustalenie kwot roszczen wedtug poszczegdlnych dtuznikéw.

Po stronie WN konta 246 — Naleznosci dochodzone na drodze sadowej ksieguje sie
w szczegolnosci:

WN MA

Naleznosci objete postepowaniem sgdowym 20, 23,24

Po stronie MA konta 246 — Naleznosci dochodzone na drodze sadowej ksieguje sie
w szczegodlnosci:

WN MA

Zasgdzona kwota obejmujgca naleznos¢ gtdwng, odsetki,
20, 23,24 .
zwrot kosztow

Konto 249 moze wykazywac saldo WN - oznacza stan roszczen objetych pozwami sagdowymi
lub wnioskami zgtoszonymi do masy upadtosci dtuznikdéw jednostki.
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Konto 248 — Rozrachunki ze wspdlnikami
Konto 248 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdéw ze wspdlnikami jednostki.
Na koncie 248 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

* zaptaty zobowigzan jednostki dokonane bezposrednio ze Srodkéw wspodlnikow,

e sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne wspdlnikdw optacone z rachunku
jednostki,

e zaliczki na podatek dochodowy wspdlnikdéw optacone z rachunku jednostki,

e wyptaty wspolnikdw na poczet zysku.
Ewidencja analityczna zapewnia wyszczegdlnienie rozrachunkéw z podziatem na wspdlnikow.

Po stronie WN konta 248 — Rozrachunki ze wspoélnikami ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Wyptaty na poczet zysku 13
Otrzymanie przez wspolnika zaptaty od odbiorcy 20

Sktadki ZUS i podatki wspdlnika optacone z rachunku
jednostki

13

Po stronie MA konta 248 — Rozrachunki ze wspodlnikami ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

’1 Uregulowanie zobowigzania jednostki ze srodkéow
wspdlnika

Whptata sSrodkow wspdlnika do kasy lub na rachunek

10, 13
bankowy

Konto 248 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan nierozliczonych naleznosci,
a saldo MA oznacza stan nierozliczonych zobowigzan.

40



Konto 249 — Pozostate rozrachunki

Konto 249 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych bezspornych rozrachunkéw krajowych
z roznymi osobami fizycznymi, przedsiebiorstwami, instytucjami i organizacjami, jezeli
rozrachunki te nie dotyczg dostaw robdt i ustug ujmowanych na koncie 20, rozrachunkéow
z pracownikami i innych ujmowanych na koncie 230 i 234 oraz naleznosci i roszczen z tytutu
niedoboréw i szkéd ujmowanych na koncie 243.

Na koncie 249 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

e sktadki ubezpieczeniowe i odszkodowania majgtkowe,
e przyjete lub wptacone wadia, kaucje i inne zabezpieczenia.

Ewidencja analityczna zapewnia kontrole rozrachunkdéw oraz ustalenie ich stanu wedtug
tytutéow rozrachunkéw i poszczegdlnych kontrahentéw.

Po stronie WN konta 249 — Pozostate rozrachunki ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Ujecie bteddéw i pomytek w wyciggach bankowych 13
Rozliczenie kaucji i wadiow 10,13,760,20,21
Rozrachunki z ubezpieczycielami 10, 13

Po stronie MA konta 249 — Pozostate rozrachunki ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

40, 64 Zobowigzania z tytutu sktadek na ubezpieczenia

Uregulowanie naleznosci z tytutu pozostatych

10,13 )
rozrachunkéw
13 Btedy w wyciggach bankowych do wyjasnienia
Rozliczenie wptaconych na rzecz kontrahentéw wadiow i
10,13,761,20,21

kaucji

Konto 249 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan nierozliczonych naleznosci,
a saldo MA oznacza stan nierozliczonych zobowigzan.
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Konta pozabilansowe
Konto 291 — Naleznosci warunkowe

Konto 291 jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wszelkich naleznosci warunkowych
od kontrahentow, tj.: odpisanych naleznosci umorzonych lub uznanych za niesciggalne,
w stosunku do ktdrych nie zapadt jeszcze termin przedawnienia, ztytutu zawartych umow
przedwstepnych lub uzyskanych gwarancji.

Po stronie Wn konta 291 zapisami jednostronnymi ewidencjonuje sie warto$¢ naleznosci
warunkowych - pod datg ich powstania. Natomiast po stronie Ma konta 291 ujmuje sie
wartos$¢ wygastych naleznosci warunkowych - pod data:

« sptaty naleznosci umorzonych (ksiegowanej: Wn konto 10, 13, Ma konto 750, 760),
« uznania umorzenia za niebyte,
« uptywu terminu ich przedawnienia.

Saldo Wn konta 291 wyraza stan naleznosci warunkowych na dany moment. Ewidencja
szczegdétowa powinna byé prowadzona wsposéb umozliwiajgcy ustalenie naleznosci
warunkowych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 292 - Zobowigzania warunkowe

Konto 292 jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wszelkich uznanych zobowigzan
warunkowych, tj.: udzielone gwarancje, poreczenia, zawarte, aniewykonane umowy,
nieuznane przez jednostke roszczenia skierowane przez kontrahentéw na droge postepowania
spornego (sgdowego) z tytutu np. reklamacji lub dochodzonych kar i odszkodowan umownych
oraz odsetek za zwtoke.

Zgodnie bowiem z definicjg zawartg w art. 3 ust. 1 pkt 28 ustawy o rachunkowosci, przez
zobowigzania warunkowe rozumie sie obowigzek wykonania swiadczen, ktérych powstanie
jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.

Po stronie Wn konta 292 zapisami jednostronnymi ewidencjonuje sie warto$¢ wygastych
zobowigzan warunkowych - np. pod datg: zaptaty zobowigzania lub oddalenia roszczenia przez
sad.

Natomiast po stronie Ma konta 292 ujmuje sie kwote zobowigzania warunkowego - pod datg
powstania tego zobowigzania, np.: otrzymania pozwu, udzielenia gwarancji lub poreczenia.

Saldo Ma konta 292 wyraza na dany moment stan zobowigzan warunkowych.
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Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie
warunkowych zobowigzan wedtug tytutéw oraz poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 293 — Weksle obce

Konto 293 jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji zobowigzan zaistniatych w zwigzku
z przekazaniem przez jednostke zdyskontowanych lub indosowanych obcych weksli innym
kontrahentom.

Zapiséw na koncie 293 dokonuje sie po stronie Wn - pod datg wygasniecia zobowigzania
spowodowanego: wykupem weksla przez dfuznika, zwrotem niewykupionego weksla.

Natomiast zapisy po stronie Ma wystepujg pod data: indosowania weksla, czyli przekazania
obcego weksla innemu kontrahentowi, zdyskontowania weksla, czyli przekazania obcego
weksla za gotéwke z potragceniem odsetek za okres od daty skupu do dnia ptatnosci.

Saldo Ma konta 293 odzwierciedla na dany dzien stan zobowigzan z tytutu zdyskontowanych
lub indosowanych weksli obcych.

Ewidencja szczeg6towa powinna byé prowadzona z wyodrebnieniem tych dwdch grup weksli -
w sposOb pozwalajacy na prawidtowg ewidencje rozrachunkdéw z kontrahentami jednostki.

ZESPOL ,,3”
MATERIALY | TOWARY

Konta zespotu ,3” przeznaczone sg do ewidencji materiatdw nabytych w celu zuzycia na
wtasne potrzeby oraz towardw nabytych w celu odprzedazy w stanie nieprzetworzonym.

1.11. Wykaz kont ksiegi gtownej dla zespotu ,,3”
Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb i stanowi zatgcznik do wykazu
kont ksiegi gtownej.
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Konto
stosowane NAZWA
311 Materiaty
316 Opakowania
319 Materiaty w przerobie
331 Towary
335 Towary w przerobie handlowym
336 Towary poza jednostka
337 Nieruchomosci i prawa majatkowe
przeznaczone do obrotu
341 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow
342 Odchylenia od cen ewidencyjnych towardow
346 Odchylenia od cen ewidencyjnych opakowan

Konta pozabilansowe

Konto
NAZWA
stosowane

390 Zapasy obce

1.11.1. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego rzeczowe aktywa obrotowe wycenia sie wedtug ceny
zakupu, wedtug metody FIFO. Koszty zakupu odpisuje sie bezposrednio w koszty okresu
ich poniesienia. Towary, ktorych zakup wymaga poniesienia kosztéw przygotowania
produkcji/polimeréw/wykrojnikdw wycenia sie w cenie zakupu powiekszonej o te koszty
chyba, ze nabywca jest odrebnie obcigzany kosztami przygotowania produkcji.

Do wyceny zapasow przyjetych nieodptatnie — np. w drodze darowizny — nalezy
zastosowac cene sprzedazy takiej samej lub podobnej rzeczy.

B. Na dzien bilansowy materiaty i towary wycenia sie wedtug cen zakupu lub kosztow
wytworzenia, nie wyzszych niz ceny sprzedazy netto. Przy wycenie stosuje sie zasade
ostroznej wyceny.
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1.11.2. Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci
Na dzien bilansowy ustala sie, czy nie nastgpita utrata wartosci rzeczowych aktywodw
obrotowych na skutek utraty nad nimi kontroli (w wyniku kradziezy, bankructwa) lub
w przypadku zmniejszenia lub nawet utraty spodziewanych korzysci na skutek utraty wartosci
handlowej lub uzytkowej (w wyniku zepsucia, uszkodzenia, zniszczenia, przeterminowania,
braku zbytu, zmiany mody, wahan koniunktury, rosngcego postepu technicznego).

Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci zapasow dokonywany jest, w przypadku stwierdzenia ich
zniszczenia, zepsucia, uszkodzenia, przeterminowania, nieprzydatnosci lub braku mozliwosci
zbytu, nie pdzniej niz na dzien bilansowy. Dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadza
wartosci ksiegowe zapaséw do ich cen sprzedazy netto.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos¢ zapasow
dokonuje sie odpisu odwrotnego przywracajac tym samym ich pierwotng wartosc.

1.11.3. Zasady rozchodu rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowego
W przypadku gdy ceny zakupu albo koszty wytworzenia jednakowych albo uznanych za
jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg rézne, wartosc stanu
korncowego materiatow i towardw wycenia sie przyjmujac, ze rozchdd sktadnika aktywéw
wycenia sie kolejno po cenach (kosztach) tych skfadnikow aktywéw, ktoére jednostka
najwczesniej nabyta (wytworzytfa), tzw. FIFO.

1.11.4. Metody prowadzenia ksigg pomocniczych, klasyfikacja zdarzen
Ustala sie metode prowadzenia ksigg pomocniczych dla materiatow i towardw (art. 17 ust. 2
UoR) w postaci ewidencji ilosciowo-wartosciowej ujmujgcej obroty i stany w jednostkach
naturalnych i pienieznych.

Konto 311 — Materiaty
Konto 319 — Materiaty w przerobie
Konto 331 — Towary

Konto 311 stuzy do ewidencji wtasnej zapaséw materiatow przeznaczonych do zuzycia,
znajdujgcych sie w magazynach wtasnych i obcych.

Drobne zakupy materiatdw nie sg ewidencjonowane w magazynie, lecz bezposrednio
odnoszone w koszty dziatalnosci eksploatacyjnej jednostki.

Po stronie WN konta 311 — Materiaty ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Przeznaczenie towardw na potrzeby swiadczonych ustug 331
Ujawnienie nadwyzek 243
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Po stronie MA konta 311 — Materiaty ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Zespot ,4” wydanie materiatéw do zuzycia

319 Wydanie materiatéw na potrzeby swiadczonych
ustug

243 stwierdzenie niedoborow

Saldo WN konta 311 oznacza warto$¢ zapasdow magazynowych materiatow.

Konto 319 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw przekazanych do produkcji, ale nieuzytych
do konica okresu sprawozdawczego i niezwréconych fizycznie na te date do magazynu.

Konto 331 stuzy do ewidencji sktadnikdbw majatkowych przeznaczonych do dalszej
odsprzedazy. Po stronie WN ksieguje sie przychody towaréw do magazynu, po stronie MA —
ich rozchody. Saldo konta oznacza warto$¢ zapasdw magazynowych towardéw.

Po stronie WN konta 331 — Towary ksieguje sie w szczegolnosci:

WN MA
Przyjecie towardw z zakupu 210
Przeznaczenie materiatdw na potrzeby sprzedazy 311
Ujawnienie nadwyzek 243

Po stronie MA konta 331 — Towary ksieguje sie w szczegolnosci:

WN MA

735 wydanie sprzedanych towaréw

311 Przeznaczenie towardw na potrzeby swiadczonych
ustug

243 stwierdzenie niedoboréw
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Konto 341 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow
Konto 342 - Odchylenia od cen ewidencyjnych towarow

Konta stuzg do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatdw, towardéw a ich
wartoscig w cenach zakupu.

Ujete na kontach odchylenia (réznice) od cen ewidencyjnych materiatéw i towardw rozliczane
sg biezgco szczegdtowo na poszczegdlne kierunki rozchodu. Kwote odchylen przypadajacg na
sprzedane towary lub zuzyte materiaty odnosi sie w koszt wtasny sprzedazy lub zuzycie na
potrzeby wtasne.

Konta pozabilansowe
Konto 391 — Zapasy obce

Konto 390 — Zapasy obce stuzy do ewidencji obcych zapaséw podlegajacych przechowywaniu
(sktadowaniu) w magazynie jednostki przez czas oznaczony w umowie zawartej
z kontrahentem. Zapisy na koncie 390 dokonywane sg jednostronnie.

ZESPOL ,4”
KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu ,,4” stuzg do ewidencji kosztéw prostych z podziatem wedtug ich rodzajow. Za
koszty proste uwaza sie ogdt poniesionych w danym okresie sprawozdawczym kosztow
materialnych i niematerialnych nie dajgcych sie roztozy¢ na elementy sktadowe z punktu
widzenia jednostki, bez wzgledu na to, jakiego okresu dotycza.

1.12. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,4”
Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb indywidualnych i stanowi
zatgcznik do wykazu kont ksiegi gtdowne;.
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Konto
stosowane

NAZWA

400

Amortyzacja

401

Zuzycie materiatéw i energii

402

Ustugi obce

403

Podatki i optaty

404

Wynagrodzenia

405

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

406

Podrdze stuzbowe

409

Pozostate koszty rodzajowe

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 — Amortyzacja stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji zaréwno srodkow trwatych,

jak i wartosci niematerialnych i prawnych, wykorzystywanych w dziatalnosci operacyjnej.

W ciggu roku konto wykazuje saldo WN, ktére z koricem roku obrotowego przenosi sie na

konto 860 — Wynik finansowy.

Ewidencja analityczna do konta Amortyzacja zapewnia podziat na poszczegdlne tytuty

poniesionych kosztéw, takie jak:

* amortyzacja Srodkow trwatych,

e amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych,

* amortyzacja nie stanowigca kosztéw uzyskania przychodéw.

Po stronie WN konta 400 — Amortyzacja ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN

MA

Odpis amortyzacyjny srodkow trwatych

071
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Po stronie MA konta 400 — Amortyzacja ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

860 Przeksiegowanie salda konta na dzien bilansowy

Konto 401 — Zuzycie materiatéw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzytych materiatow i energii po uwzglednieniu
zwrotow i materiatéw niezuzytych.

Na koncie 401 ujmuje sie rowniez:
e warto$é materiatédw i opakowan przekazanych na potrzeby magazynu,
e energie cieplng, elektryczng, zuzycie wody,
e zuzycie paliwa,

e zuzycie czesci zamiennych maszyn i urzadzen.
W ciggu roku konto wykazuje saldo WN, ktére z koricem roku obrotowego przenosi sie na
konto 860 — Wynik finansowy.

Ewidencja analityczna do konta 401 zapewnia podziat kosztow na poszczegdlne tytuty, ze
szczegolnym wydzieleniem informacji przydatnych zarzadczo.

Konto 402 — Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztéw ustug obcych, a w szczegdlnosci:

ustug transportowych,

e ustug remontowych,

e ustug najmu,

e optat leasingowych,

e ustug telekomunikacyjnych,

e utrzymania i eksploatacji osobowych samochododw stuzbowych,
* innych kosztéow administracyjnych,

*  kosztéw ustug bankowych,

e pozostatych kosztow.
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W ciggu roku konto 403 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto
860 — Wynik finansowy.

Konto 403 — Podatki i optaty

Na koncie 403 ksieguje sie podatki i opfaty obcigzajgce koszty dziatalnosci gospodarczej
przedsiebiorstwa.

Ewidencja analityczna do konta 403 zapewnia podziat miedzy innymi na:

podatek od nieruchomosci,

e podatek od srodkdw transportowych,

* optaty narzecz PFRON,

e optaty skarbowe, notarialne, sgdowe,

e optaty na rzecz administracji centralnej i terenowej,
e optaty z tytutu ochrony Srodowiska,

* inne.
W ciggu roku konto 403 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto
860 — Wynik finansowy.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 — Wynagrodzenia stuzy do ewidencji wypfaconych wynagrodzen zaliczanych
w koszty jednostki oraz wszelkiego rodzaju wyptat pienieznych lub Swiadczed w naturze
zaliczanych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, do wynagrodzen.

Ewidencja analityczna do konta 404 zapewnia podziat poniesionych kosztow na
wynagrodzenia z tytutu umdéw o prace i wynagrodzenia z tytutu umow cywilnoprawnych.

W ciggu roku konto 404 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto
860 — Wynik finansowy.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji innych niz wynagrodzenia kosztéw ponoszonych na rzecz
pracownikéw, do ktdrych zalicza sie:

» skfadki z tytutu ubezpieczenia spotecznego w czesci obcigzajgcej pracodawce,
« sktadki na Fundusz Pracy oraz na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych,

e wydatki ponoszone na podstawie przepisow o BHP i Kodeksu pracy,
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e koszty szkolenia pracownikow,

* inne wydatki na rzecz pracownikdéw.
W ciggu roku konto 405 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto
860 — Wynik finansowy.

Konto 406 — Podrdze stuzbowe

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych.
Ewidencja analityczna powinna zapewnic podziat kosztéw na poszczegdlne ich rodzaje, np:

*  koszty delegacji krajowych (diety, koszty noclegéw oraz koszty przejazdow),
e koszty delegacji zagranicznych wraz z innymi kosztami,

e koszty ryczattow za uzywanie wtasnych pojazdéw do celdw stuzbowych.
W ciggu roku konto 408 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto
860 — Wynik finansowy.

Konto 409 — Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw wedtug rodzajéw nieujetych na innych kontach zespotu
,4”. W szczegdlnosci ewidencjonuje sie na nim koszty ubezpieczen majgtkowych, sktadki na
rzecz organizacji i zrzeszen, koszty reklamy .

W ciggu roku konto 409 wykazuje saldo WN przenoszone pod datg zamkniecia ksigg na konto
860 — Wynik finansowy.

ZESPOL ,,6”
PRODUKTY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

Konta zespotu ,6"” przeznaczone sg do ewidencji wyrobéw gotowych, produkcji
niezakonczonej oraz rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

1.14. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,6”
Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb indywidualnych i stanowi
zatgcznik do wykazu kont ksiegi gtdowne;.
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Konto
NAZWA
stosowane

600 Potprodukty

601 Produkty gotowe

605 Produkty poza jednostka

620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéow

640 Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
kosztow

641 Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
kosztow

650 Pozostate kréotkoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe

651 Pozostate diugoterminowe rozliczenia
miedzyokresowe

1.15. Produkty gotowe

Konto 601 — Produkty gotowe
Konto 600 — Pétprodukty

1.15.1. Definicje

Produkty gotowe sg to wytworzone przez jednostke wyroby przeznaczone do sprzedazy
odbiorcom zewnetrznym lub we witasnych placowkach. Do produktow gotowych jednostka
zalicza takze wartosc¢ ustug zakonczonych lecz niesprzedanych.

1.15.2. Wycena
A. W ciggu roku obrotowego wyroby wycenia sie wedtug kosztéw wytworzenia, na
ktore sktadajg sie koszty bezposrednio zuzytych materiatéw.

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza sie kosztéw wynagrodzen, amortyzacji oraz innych
kosztéw, ktére wptywajg na wynik finansowy okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaty
poniesione.
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B. Na dzien bilansowy produkty gotowe wycenia sie wedtug kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od ich cen sprzedazy netto.

1.15.3. Ewidencja
Ksiegi pomocniczych dla wyrobdéw gotowych prowadzi sie stosujgc ewidencje ilosciowo-
wartosciowa — ujmujacg obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych.

1.15.4. Zasady rozchodu produktéow
W przypadku gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych albo
uznanych za jednakowe ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie sg rdine,
wartos¢ stanu koncowego produktéw wycenia sie przyjmujac, ze rozchdd sktadnika aktywow
wycenia sie kolejno po cenach (kosztach) tych skfadnikow aktywéw, ktoére jednostka
najwczesniej nabyta (wytworzyta), tzw. FIFO.

1.15.5. Odpis aktualizujgcy wartos¢ produktéow
W przypadku obnizenia wartosci produktéw z powodu trwatej utraty ich wartosci uzytkowej,
np. zepsucia, zniszczenia, wahan koniunktury, zalegania zapaséw nie znajdujgcych nabywcy
itp., dokonuje sie odpisdw aktualizujgcych do wysokosci cen sprzedazy netto mozliwych do
uzyskania.

Ustalenia odpiséw dokonuje sie w oparciu o okre$lone oddzielnie kryteria uwzgledniajace
rodzaj dziatalnosci jednostki.

Odpis aktualizujacy obcigza koszt wytworzenia sprzedanych produktéw biezgcego okresu.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego nastepuje
przywrocenie wartosci w korespondencji z kontem pozostate przychody operacyjne.

1.15.6. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej

Po stronie WN konta 601 — Produkty gotowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Przekazanie zakoriczonych nadrukéw do magazynu 319
Nadwyzki inwentaryzacyjne 243
Zmiany cen ewidencyjnych 620

53



Po stronie MA konta 601 — Produkty gotowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Zespot ,,7” Wydanie produktéw przy sprzedazy

242 niedobory inwentaryzacyjne

620 réznice z wyceny bilansowej

Konto 620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow

Konto stuzy do ewidencji odchyler pomiedzy ceng ewidencyjng a kosztem wytworzenia.

Po stronie WN konta 620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow ksieguje sie
w szczegolnosci:

WN MA
Odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych 601
Rozliczenie odchylen kredytowych zespot ,7”

Po stronie MA konta 620 — Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw ksieguje sie
w szczegolnosci:

WN MA
601 odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych
Zespot ,,7” rozliczenie odchylen debetowych

Ujete na kontach odchylenia od cen ewidencyjnych produktow rozliczane sg biezgco
szczegbtowo na poszczegdlne kierunki rozchodu. Kwote odchylen przypadajgcg na sprzedane
ustugi/produkty odnosi sie w koszt wtasny sprzedazy.

1.18. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéow
Konto 640 — Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 641 — Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 650 — Pozostate krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
Konto 651 — Pozostate dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
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Konta te stuzg do rozliczania kosztéw pomiedzy réoznymi okresami sprawozdawczymi w celu
zapewnienia zasady wspoétmiernosci kosztow z osigganymi przychodami.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne dokonywane sg wowczas, jezeli poniesione przez
jednostke koszty w danym okresie sprawozdawczym dotyczg przysztych okresow
sprawozdawczych i dopiero w przysztosci bedg pomniejszaty wynik finansowy.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne ujmowane sg w ksiegach w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na dany okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczegdlnosci ze
Swiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentow jednostki, a kwote
zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposOb wiarygodny, a takze w przypadku obowigzku
wykonania, zwigzanych z biezaca dziatalnoscia, przysztych swiadczen wobec nieznanych osdb,
ktorych kwote mozna oszacowa¢ mimo, ze data powstania zobowigzania nie jest jeszcze
znana, w tym z tytutu napraw gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego
uzytku.

Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe zmniejszajg koszty okresu
sprawozdawczego, w ktérym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaty.

Odpisy czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw nastepujg stosownie do
uptywu czasu. Czas i sposob rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych
kosztéw z zachowaniem zasady ostroznosci.

Wydatki kwalifikujgce sie do rozliczenia w czasie ujmuje sie na podstawie dowodow
zrodtowych bezposrednio na kontach rozliczen miedzyokresowych z pominieciem konta 490
Rozliczenie kosztow.

1.18.1. Wycena
Zaréwno czynne, jak i bierne, rozliczenia miedzyokresowe winny by¢ rozliczane z zacho-
waniem zasady ostroznosci.

A. W ciggu roku obrotowego wycenia sie je w wysokosci poniesionych kosztow, ktore
dotyczg przysztych okreséw sprawozdawczych.

B. Na dzien bilansowy wycenia sie je w wysokosci poniesionych kosztéw, ktdre dotyczg

przysztych okreséw sprawozdawczych, pomniejszonych o odpisy aktualizujace.

1.18.2. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej
Po stronie WN kont rozliczenn miedzyokresowych kosztow ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Zaliczenie kosztow do rozliczenia w czasie na podstawie
dowodu Zzrédtowego

210
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Po stronie MA kont rozliczern miedzyokresowych kosztow ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

o Odniesienie w koszty dziatalnosci operacyjnej czesci
Zespot 4 C , ..
rozliczen miedzyokresowych, ktéra dotyczy biezgcego roku

ZESPOL ,,7”
PRZYCHODY | KOSZTY ZWIAZANE Z ICH OSIAGNIECIEM

Konta zespotu ,7” stuzg do ewidencji:
e przychoddw i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy:
- wyrobow gotowych,
- ustug,
- towardw,
- materiatow,

- skfadnikéw majgtkowych,
e kosztéw i przychodow z operacji finansowych,
* pozostatych kosztow i przychoddw operacyjnych,
e stratizyskdw nadzwyczajnych,

e kosztéw wytworzenia Swiadczen na wtasne potrzeby.

1.20. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,7”
Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb indywidualnych i stanowi
zatacznik do wykazu kont ksiegi gtownej.
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Konto
stosowane NAZWA
700 Sprzedaz ustug nadruku
703 Sprzedaz ustug pozostatych
705 Koszt sprzedanych ustug nadruku
731 Sprzedaz towaréw
735 Wartos¢ sprzedanych towaréow
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne

Konto 700 — Sprzedaz ustug nadruku
Konto 703 — Sprzedaz ustug pozostatych
Konto 731 — Sprzedaz towarow

Konto 700, 703 i 731 stuzg do biezacej ewidencji przychoddéw ze sprzedazy wyrobdw
gotowych, ustug materialnych i niematerialnych oraz towardw handlowych na podstawie
faktur VAT i faktur korygujacych.

W ciggu roku konta wykazujg saldo MA oznaczajgce wartos¢ przychodow ze sprzedazy. Pod
datg zamkniecia ksigg rachunkowych saldo przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.
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1.21. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtéwnej.

Po stronie WN kont 700, 703, 731 ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Zmniejszenie przychodow ze sprzedazy w wyniku dokonanych o
zespot ,,2
korekt
Przeniesienie na koniec roku salda 860

Po stronie MA kont 700, 703, 731 ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Zespot ,,2” ujecie przychoddéw netto (bez podatku VAT)

840 ujecie przychodow rozliczanych w czasie

Zespot 2" ujecie korekt

Konto 705 — Koszt sprzedanych ustug nadruku
Konto 735 — Wartos¢ sprzedanych towarow

Konto 705 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego sprzedazy ewidencjonowanej na koncie 700.
Konto 735 stuzy do ewidencji kosztu wtasnego sprzedazy ewidencjonowanej na koncie 731.
W ciggu roku konta 705 i 735 wykazujg saldo WN, ktdre pod datg zamkniecia ksiag

rachunkowych przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.
Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej

Po stronie WN kont 705 i 735 ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Wartos¢ sprzedanych produktéw 601
Wartos¢ sprzedanych towaréow 331
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Po stronie MA kont 705 i 735 ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

601 zmniejszenie wartosci sprzedanych produktdéw - zwrot
331 zmniejszenie wartosci sprzedanych towardéw - zwrot
620 odchylenia kredytowe

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z operacji finansowych, a w szczegdlnosci:

e posiadania udziatéw w innych jednostkach (dywidendy),

posiadania papierow wartosciowych (odsetki),

e sprzedazy udziatow,

e sprzedazy papierdw wartosciowych,

e odsetek od udzielonych pozyczek,

e odsetek od naleznosci, w tym takze za zwtoke w zaptacie,
e odsetek od lokat,

e odsetek od srodkédw na rachunkach bankowych, z wyjgtkiem odsetek od srodkéw
zaktadowych funduszy swiadczen socjalnych,

* otrzymanego dyskonta,
e dodatnich réznic kursowych,

* rozwigzania zbednych rezerw stuigcych  aktualizacji  wyceny  udziatéw
i dtugoterminowych papieréw wartosciowych,

e aktualizacji wyceny posiadanych udziatow,

* aktualizacji wyceny posiadanych papierow wartosciowych.
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Po stronie WN konta 750 — Przychody finansowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Ujecie korekt zmniejszajgcych warto$é przychodow z operacji o
. zespot ,,2
finansowych
Przeniesienie na wynik finansowy 860

Po stronie MA konta 750 — Przychody finansowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Zespdt,1”, ,2” | ujecie otrzymanych lub naleznych odsetek od pozyczek
Zespot,1”, ,2” | ujecie lub naliczenie odsetek od naleznosci
840 otrzymane odsetki ujete uprzednio na przychodach
przysztych okreséw
079 zmniejszenie odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow
finansowych

W ciaggu roku konto 750 wykazuje saldo MA, ktére pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych, a w szczegdélnosci:

* odsetek i prowizji od kredytow i pozyczek,

e nadwyzki ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi przy wycenie ewidencyjnej
i bilansowej naleznosci i zobowigzan, srodkdéw pienieznych i inwestycji w walucie

obcej,

* wartosci ksiegowej wniesionego aportu,

e rat kredytu leasingowego przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy,

e odpiséw aktualizujgcych wartos¢ inwestycji,
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e odpisanych, udzielonych pozyczek i naleznosci z tytutu odsetek uznanych za
przedawnione, niesciggalne, umorzone,

e pokrycia strat w innych jednostkach, ktérych jednostka jest udziatowcem,

* rdznic miedzy wartoscig sprzedazng a kwotg, wedtug ktdrej nastepuje wykup wtasnych
obligacji,

e wartosci nabycia lub zakupu sprzedanych udziatéw,

e wartosci nabycia lub zakupu sprzedanych papieréw wartosciowych,
* potrgconego dyskonta,

e aktualizacji wyceny posiadanych udziatow,

e aktualizacji wyceny posiadanych papierdw wartosciowych.

Po stronie WN konta 751 — Koszty finansowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Pobranie lub naliczenie odsetek od kredytow i o
) zespot, 1
pozyczek
Dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow zespot 17, ,2”
Odpisy z aktualizacji wyceny wartosci aktywow 079
finansowych
Ujecie strat z likwidacji spotki, ktorej jednostka jest 030
udziatowcem
Ujecie kosztow finansowych rozliczanych w czasie w 640
czesci przypadajacej na biezacy okres
Ujecie ujemnych réznic kursowych zespdt , 17, ,2”
Ujecie naleznych lub uiszczonych doptat wnoszonych
Jecle hatezny yen €op Y 131, 240

przez spotke
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Po stronie MA konta 751 — Koszty finansowe ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

820 ujecie korekt kosztédw finansowych odniesionych w
poprzednich latach na wynik finansowy

860 przeniesienie na wynik finansowy

W ciggu roku konto 751 wykazuje saldo WN, ktére pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 760 — Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig
operacyjng jednostki, a w szczegdlnosci:

* przychoddw ze sprzedazy srodkéw trwatych, z wyjatkiem sprzedazy lub likwidacji
zorganizowanej czesci jednostki,

e przychoddw ze sprzedazy srodkdw trwatych w budowie,

* przychoddw ze sprzedazy wartosci niematerialnych i prawnych,

e odpiséw z tytutu ujemnej wartosci firmy,

e odpiséw zobowigzan przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych,
* utworzenia rezerw,

e odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow rzeczowych sktadnikdw majatku obroto-
wego, w tym zaréwno z tytutu zastosowania zasad ostroznej wyceny z uwagi na nie-
przewidziany wzrost wartosci uzytkowej lub podwyzki cen rynkowych, jak rowniez
z tytutu nadwyzek, jezeli nie stanowig one korekty kosztéw lub zdarzen losowych,

e otrzymanych odszkodowan, kar i grzywien,
e otrzymanych darowizn,

* otrzymanych dotacji, subwencji i doptat na inne cele niz nabycie lub wytworzenie
srodkoéw trwatych albo wykonanie prac rozwojowych.
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Po stronie WN konta 760 — Pozostate przychody operacyjne ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Ujecie korekt zmniejszajacych wartosc pozostatych L.
. . rézne konta
przychoddéw operacyjnych

Przeniesienie na wynik finansowy 860

Po stronie MA konta 760 — Pozostate przychody operacyjne ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

010. 020 otrzymanie dotacji, darowizn na nabycie srodkéw trwatych
' podlegajacych amortyzacji

840 dokonywanie odpisdow ujemnej wartosci firmy

W ciaggu roku konto 760 wykazuje saldo MA, ktére pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 761 — Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig operacyjna
jednostki, a w szczegdlnosci:

e likwidacji lub nieplanowanych odpisow amortyzacyjnych srodkow trwatych, z wyjat-
kiem likwidacji zorganizowanej czesci jednostki,

e odpisania inwestycji, ktora nie data zamierzonego efektu gospodarczego,

e likwidacji lub nieplanowanych odpiséw amortyzacyjnych wartosci niematerialnych
i prawnych,

e odpiséw z tytutu dodatniej wartosci firmy,
* odpisania naleznosci przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych,
* rozwigzania rezerw,

e odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasdw rzeczowych sktadnikow majgtku obrotowe-
go, w tym zaréwno z tytutu zastosowania zasad ostroinej wyceny, z uwagi na
nieprzewidziang utrate wartosci uzytkowej lub obnizke cen rynkowych, jak réwniez
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z tytutu odpisania zaniechanej lub niepodjetej produkcji, remontow, niedobordw,
szkdd, jezeli nie stanowig one korekty kosztow lub zdarzen losowych,

» zaptaty odszkodowan, kar i grzywien,
e przekazania darowizn tacznie z VAT,

e przekazania dotacji, subwencji i doptat na inne cele niz nabycie lub wytworzenie
srodkow trwatych albo wykonanie prac rozwojowych.

Po stronie WN konta 761 — Pozostate koszty operacyjne ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Amortyzacje srodkéw trwatych przekazanych w leasing 070
Dokonanie odpisdw aktualizujgcych naleznosci 280
Ujecie kosztow postepowania spornego zespot,,1”

Wartos¢ netto sprzedanych, zlikwidowanych srodkow

010
trwatych
Wartos$¢ sprzedanych srodkéw trwatych w budowie 080
Wartos¢ netto przekazanego obiektu w formie aportu 010, 020, 080

Po stronie MA konta 761 — Pozostate koszty operacyjne ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA
Roézne konta ujecie korekt pozostatych kosztéw operacyjnych
860 przeniesienie na wynik finansowy

W ciggu roku konto 761 wykazuje saldo WN, ktdre pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.
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Konto 770 — Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen losowych trudnych do
przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyjng, a w szczegdlnosci:

* otrzymanych od zaktadéw ubezpieczen odszkodowan za straty w sktadnikach majat-
kowych spowodowane zdarzeniami losowymi, takimi jak: powddz, pozar, kradziez
z witamaniem, huragan,

e przychoddw ze sprzedazy jednostki gospodarczej lub zorganizowanej jej czesci.
W ciggu roku konto 770 wykazuje saldo WN, ktére pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

Konto 771 - Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen losowych trudnych do
przewidzenia, poza dziatalnos$cig operacyjna, a w szczegdlnosci:

- kosztéow usuwania skutkdw zdarzen losowych nieobjetych odszkodowaniem,
- niedobordéw i szkdd w majatku z przyczyn losowych,

- ustug obcych i wtasnych zwigzanych z usuwaniem skutkow zdarzen losowych.
W ciggu roku konto 771 wykazuje saldo WN, ktére pod datg zamkniecia ksigg rachunkowych
przenosi sie na konto 860 — Wynik finansowy.

ZESPOL ,8”
KAPITALY (FUNDUSZE), FUNDUSZE SPECJALNE,
REZERWY | WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu ,8” przeznaczone sg do ewidencji:

kapitatéw (funduszy) zasadniczych,

e kapitatow (funduszy) specjalnych,

e ustalania wyniku finansowego,

* rozliczenia wyniku finansowego,

* rezerw,

e przychoddéw przysztych okreséw,

e ewidencji zyskow i strat nadzwyczajnych.
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1.21. Wykaz kont ksiegi gtéwnej dla zespotu ,,8”
Analityka do kont syntetycznych tworzona jest wedtug potrzeb indywidualnych i stanowi
zatgcznik do wykazu kont ksiegi gtdowne;.

Konto
NAZWA
stosowane

800 Kapitat Wtascicieli

814, 815 Kapitat z aktualizacji wyceny

820 Rozliczenie wyniku finansowego

832,833 Pozostate rezerwy

840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
850 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy

1.22. Kapitat Wiascicieli

Konto 800 — Kapitat Wtascicieli

Konto 800 — Kapitat Wtascicieli stuzy do ewidencji zmian z tytutu zwiekszen i zmniejszen
dotyczgcych kapitatu (funduszu) podstawowego jednostki. Do momentu utrzymywania sie
struktury wtascicielskiej w stanie niezmienionym w stosunku do dnia otwarcie ksiag
rachunkowych spétki a takze utrzymywania sie matzenskiej wspolnosci majgtkowej miedzy
Wspolnikami kapitat podstawowy wykazywany jest jako jedna kwota przynalezna wspodlnocie
matzenskiej Wspdlnikow.

Po stronie WN konta 800 — Kapitat Wtascicieli ksieguje sie w szczegélnosci:

WN MA
Zmniejszenie kapitatu (funduszu) 240, 820
Wykorzystanie kapitatu (funduszu) na pokrycie straty 820
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Po stronie MA konta 800 — Kapitat Wiascicieli ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Zespéf IIO’,I 4 1"’ ”2’,I

37 utworzenie kapitafu (funduszu) zaktadowego

Zespot 2" podwyzszenie kapitatu (funduszu) zaktadowego

Saldo MA konta 801 wyraza stan kapitatu zaktadowego na koniec okresu sprawozdawczego.

1.22.1. Wycena

A. W ciagu roku obrotowego wycenia sie kapitat (fundusz) zaktadowy, jak réwniez nalezne
wptaty na poczet kapitatu, w wysokosci okreslonej w umowie i wpisanej do
odpowiedniego rejestru.

B. Na dzien bilansowy kapitat (fundusz) zaktadowy wycenia sie w wartosci nominalnej.

1.23. Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do ewidencji zmian w zakresie wyniku roku z lat ubiegtych, jak i roku
biezgcego, a takze do ujecia skutkéw tzw. btedéw podstawowych.

1.23.1. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego rozliczenie wyniku finansowego wycenia sie w wysokosci
wynikajacej z rachunku zyskoéw i strat.

B. Na dzien bilansowy rozliczenie wyniku finansowego wycenia sie w wysokosci wynikajacej
z rachunku zyskow i strat.
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Po stronie WN konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego ksieguje sie w szczegélnosci:

WN MA
Przeniesienie straty bilansowej 860
Podziat zysku na mocy podjetych uchwat przez organ 800

zatwierdzajgcy sprawozdanie finansowe

Skutki btedow podstawowych z lat ubiegtych powodujgce
obnizenie zysku, wykazane w sprawozdaniach z lat rézne konta

ubiegtych

Po stronie MA konta 820 — Rozliczenie wyniku finansowego ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

860 przeniesienie zysku bilansowego

skutki btedow podstawowych powodujgcych zwiekszenie

Roézne konta zysku
z lat ubiegtych

Konto moze wyraza¢ saldo WN — oznaczajace niepokrytg strate lub saldo Ma — wyrazajace

niepodzielony zysk z lat ubiegtych.

1.24. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 — Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw
Konto stuzy do rozliczania przychoddw w czasie, w szczegdlnosci obejmujgcych:

1) rownowartosci otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkéw z tytutu Swiadczen,
ktorych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

2) $rodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwa-
tych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie
do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatéw (funduszy) wiasnych,

3) ujemna wartosc firmy.
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1.24.1. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego rozliczenia miedzyokresowe przychodéw wycenia sie

w wartosci nominalnej.

B. Na dzien bilansowy rozliczenia miedzyokresowe przychodéw wycenia sie w wartosci

nominalne;.

1.24.2 Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej

Po stronie WN konta 840 - Rozliczenie miedzyokresowe przychodéw ksieguje sie

w szczegodlnosci:

WN MA

Rozliczenie miedzyokresowych przychodéw w wysokosci
odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkow =50
trwatych lub kosztdw prac rozwojowych sfinansowanych z

tych zrédet

Zarachowanie przychoddéw do rozliczenia w czasie po t 77
. . Zespo
wykonaniu $wiadczenia i

Woptate naleznosci traktowanych jako przychody rozliczane w N
. zespot 7
czasie

Po stronie MA konta 840 — Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw ksieguje sie
w szczegolnosci:

WN MA

o otrzymanie $rodkéw pienieznych na sfinansowanie
Zespot 1 i i
srodkow trwatych

przewidywane do umorzenia zobowigzania objete
Zespot 2" postepowaniem uktadowym lub naprawczym do czasu
spetnienia warunkéw umowy

Konto wykazuje saldo MA oznaczajgce stan przychoddw rozliczanych w czasie.
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1.25. Rezerwy

Konto 832 — Pozostate rezerwy dtugoterminowe
Konto 833 — Pozostate rezerwy krotkoterminowe

Konta stuzg do ewidencji zmian w zakresie rezerw na zobowigzania oraz wszelkich innych
tworzonych rezerw.

Rezerwy tworzy sie na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobieistwa przyszte
zobowigzania, ktérych kwote mozna w sposdb wiarygodny oszacowac, a w szczegdlnosci na:

e straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytutu udzielonych gwarancji,
poreczen, operacji kredytowych,

* skutki toczgcego sie postepowania sgdowego,
* rezerwy na urlopy,

* rezerwy na odprawy emerytalne,

* rezerwy na nagrody jubileuszowe,

* przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych
przepisdw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej
sprawie wigzgce umowy, a plany restrukturyzacji pozwalajg w sposéb wiarygodny
oszacowac wartosc¢ tych przysztych zobowigzan.

1.25.1. Wycena

A. W ciggu roku obrotowego rezerwy na zobowigzania wycenia sie w uzasadnionej
wiarygodnie wartosci.

B. Na dzien bilansowy rezerwy na zobowigzania wycenia sie w uzasadnionej wiarygodnie
wartosci.

1.25.2. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtowne;j

Po stronie WN ksieguje sie miedzy innymi: rozwigzanie rezerwy w korespondencji z kontami
przychoddéw finansowych, pozostatych przychoddéw operacyjnych czy zyskow nadzwyczajnych.

Po stronie MA ksieguje sie miedzy innymi: utworzenie rezerwy na zobowigzania
wkorespondencji z kontami kosztéw finansowych, pozostatych kosztow operacyjnych czy
stratami nadzwyczajnymi.

Konto wyraza saldo MA oznaczajgce stan nierozwigzanych rezerw.
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Konto 850 — Fundusz swiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji zmian zachodzgcych w obrebie funduszu $wiadczen socjalnych o ile
jednostka podejmie decyzje i jego utworzeniu.

Fundusz swiadczen socjalnych tworzony jest z odpisbw w koszty oraz odpiséw z zysku
z odsetek od udzielonych pozyczek i innych zrodet.

Fundusz $wiadczen socjalnych przeznaczony jest na finansowanie potrzeb socjalnych

pracownikéw i ich rodzin, a takze emerytéw i rencistow, w zakresie opisanym w regulaminie
ZFSS.

1.25.3. Klasyfikacja zdarzen gospodarczych i powigzanie z kontami ksiegi gtownej

Po stronie WN konta 850 — Fundusz Swiadczen socjalnych ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

Faktury obce za ustugi zespot ,,2”

Po stronie MA konta 850 — Fundusz swiadczen socjalnych ksieguje sie w szczegdlnosci:

WN MA

405 naliczenie odpisow na zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych

820 odpis z zysku

Saldo MA okresla wysoko$¢ funduszu.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego za rok biezacy.

Przeniesienie wyniku finansowego netto ustalonego na koncie 860 nastepuje po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez organ do tego upowazniony.
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ZALACZNIK Nr 2

Wykaz stosowanych kont

Konto stosowane NAZWA
010 Srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dfugoterminowe aktywa finansowe w jednostkach powigzanych
031 Dtugoterminowe aktywa finansowe w pozostatych jednostkach
035 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
w jednostkach powigzanych
036 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
w jednostkach pozostatych
041 Inwestycje w nieruchomosci
042 Inwestycje w wartosci niematerialne i prawne
043 Inne inwestycje dtugoterminowe
044 Odpisy aktualizujgce inne inwestycje dfugoterminowe
071 Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych
072 Odpisy umorzeniowe wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy umorzeniowe inwestycji w nieruchomosci
074 Odpisy umorzeniowe inwestycji w prawa
080 Srodki trwate w budowie
090 Obce $rodki trwate




091 Srodki trwate w likwidacji
101 Kasa krajowych srodkéw pienieznych
102 Kasa zagranicznych srodkdw pienieznych
130 Rachunek biezgcy
131 Rachunek dewizowy
134 Kredyty bankowe
135 Inne rachunki bankowe
136 Rachunek bankowy srodkéw wyodrebnionych
137 Rachunki bankowe lokat terminowych
138 Akredytywy
139 Srodki pieniezne w drodze
141 Krotkoterminowe aktywa finansowe — akcje i udziaty w innych
jednostkach
142 Krotkoterminowe aktywa finansowe — inne papiery wartosciowe
145 Inne krotkoterminowe aktywa finansowe
200 Rozrachunki z odbiorcami
210 Rozrachunki z dostawcami
220 Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT
221 VAT naliczony i jego rozliczenie
222 VAT nalezny i jego rozliczenie
223,224 Rozrachunki publicznoprawne
230 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Inne rozrachunki z pracownikami
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240 Pozyczki krotkoterminowe

243 Rozliczenie niedoboréow i nadwyzek

245 Rozrachunki wewnatrzzaktadowe

246 Naleznosci dochodzone na drodze sgdowej
248 Rozrachunki ze wspdélnikami

249 Pozostate rozrachunki

280 Odpisy aktualizujgce rozrachunki

311 Materiaty

316 Opakowania

319 Materiaty w przerobie

331 Towary

335 Towary w przerobie handlowym

336 Towary poza jednostka

337 Nieruchomosci i prawa majgtkowe przeznaczone do obrotu
341 Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow
342 Odchylenia od cen ewidencyjnych towardéw
346 Odchylenia od cen ewidencyjnych opakowan
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
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406 Podroze stuzbowe
409 Pozostate koszty rodzajowe
600 Potprodukty
601 Produkty gotowe
605 Produkty poza jednostka
620 Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow
641 Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe kosztow
650 Pozostate krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
651 Pozostate dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
700 Sprzedaz ustug nadruku
703 Sprzedaz ustug pozostatych
705 Koszt sprzedanych ustug nadruku
731 Sprzedaz towarow
735 Wartos¢ sprzedanych towaréw
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
800 Kapitat Wtascicieli
814, 815 Kapitat z aktualizacji wyceny
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820 Rozliczenie wyniku finansowego

832,833 Pozostate rezerwy
840 Rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw
850 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy
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ZAtACZNIK Nr 3

Wykaz ksigg rachunkowych,
a przy prowadzeniu ksiagg przy pomocy komputera — wykaz zbioréw tworzacych ksiegi
rachunkowe z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkgji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych

i w procesie przetwarzania danych
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Lp.

Nazwa programu

Nazwa
bazy

Sciezka dostepu

ksi katal
siggowego danych do ata ogu
Insert Rewizor GT

p | neertRewizor Serwer $2012 (192.168.2.3)
(progr. ksiegowy)

5 I(nizrtrSrL:]l::ezzi'Lwo_ Etisoft C:\Program Files\Microsoft SQL
Progr. magazy Server\MSSQL13.INSERTGT\MSSQL\Data\Etisoft. mdf
sprzedazowy)

3 |Insert Gratyfikant GT Instancja SQL: INSERTGT

(progr. kadrowy)

Zarzadzanie bazg odbywa sie przez programy Microsoft SQL Serwer oraz Program Serwisowy

Insert GT

Wiecej informacji dostepnych jest w pomocy oprogramowania oraz na stronie internetowej

producenta oprogramowania www.insert.com.pl
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ZAtACZNIK Nr 4

Opis systemu przetwarzania danych,
a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
— opis systemu informatycznego zawierajgcego wykaz programéw, procedur lub funkcji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmow i parametrow

oraz programowych zasad ochrony danych,

w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych

i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania

i daty rozpoczecia jego eksploatacji
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Nazwa
Lp. | Wykaz programoéow bazy
danych

Miejsce kopii bezpieczenstwa

Insert Rewizor GT

1 (progr. ksiegowy)
Insert Subiekt GT

2 |(progr. magazynowo- Etisoft
sprzedazowy)

3 Insert Gratyfikant GT

(progr. kadrowy)

Archiwum bazy tworzone jest za pomoca programu
Archiwizator Insert, bezposrednio na serwer QNAP
(192.168.2.2\Archiwa\Insert\Archiwum_Insert).
(Pn-Pt 17:30)

Nastepnie z serwera QNAP za pomocg programu Hybrid
Backup Sync znajdujacego sie na serwerze QNAP, robiona jest
kopia na kolejny serwer QNAPArchiw.
(192.168.2.4\Archiwa\Kopia_Archiwum_Insert).

(Codziennie o 23:00)

Dodatkowa kopia robiona jest za pomocg programu Hybrid
Backup Sync znajdujgcego sie na serwerze QNAP na dysk
zewnetrzny USB o nazwie Archiwum, do katalogu Archiw
(Codziennie o 01:00)

Dysk USB jest podtgczony do serwera QNAP (192.168.2.2)

W kazdy pigtek dysk USB jest podmieniany na inny.

W odpinanym dysku, nazwa katalogu Archiw zmieniana jest na
nazwe roku mies. i dnia.

W podpinanym dysku, kasowane jest najstarsze archiwum

i dodawany nowy katalog o nazwie Archiw

OPIS ZABEZPIECZEN
Etisoft - Baza SQL.

Dostep do pracy z bazg z poziomu programéw Insert, zabezpieczony jest hastami. Kazdy uprawniony

uzytkownik posiada wtasne hasto.

Dostep do bazy przez program serwisowy oraz program Microsoft SQL Serwer do zarzadzania bazg,
zabezpieczony jest specjalng nazwa uzytkownika oraz hastem.
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OKRESLENIE WERSJI OPROGRAMOWANIA
| DATY ROZPOCZECIA JEGO EKSPLOATACII

Data rozpoczecia eksploatacji

Lp. Wykaz programoéw oprogramowania
1 |Insert Rewizor wersja GT
2 |Insert Subiekt wersja GT 01-01-2014
3 |Insert Gratyfikant wersja GT

Algorytmy opisane s3 w pomocy programu oraz na stronie producenta oprogramowania

OPIS ALGORYTMOW

www.insert.com.pl
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ZAtACZNIK Nr 5

Opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréw,
w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych

i innych dokumentdéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapiséw
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Warunkiem zapewnienia bezpieczenstwa danych i programow komputerowych jest
stosowanie zasad ochrony okreslonych w niniejszym dokumencie.

Celem wprowadzonych zasad ochrony danych i ich zbioréw jest:

* zabezpieczenie sie przed utratg danych lub ich uszkodzeniem uniemozliwiajgcym
dalsza prace, ktére moze nastgpi¢ w wyniku awarii sprzetu lub wprowadzenia
wirusow,

* uniemozliwienie dostepu do danych i oprogramowania osobom nieuprawnionym,
ktore moze doprowadzi¢ do kradziezy, uszkodzenia lub utraty informaciji,

* zabezpieczenie sie przed kradziezg sprzetu, a tym samym przed utratg danych,

e ustalenie procedur zwigzanych z awarig sieci czy zasilania.

Wprowadza sie obowigzek:

* wykonywania kopii bezpieczenstwa przy uzyciu specjalnego oprogramowania na inne
serwery lub dyski zewnetrzne.

* wykonywania kopii bezpieczernstwa w okresach jednodniowych po zakonczeniu pracy .

e kontrolowania wszelkich nosnikdw na obecno$é¢ wiruséw przy pomocy specjalnego
oprogramowania i ich uaktualnionych wersji.

Sprzet komputerowy znajduje sie w miejscach zamknietych, dostep do komputera oraz do
bazy — jedynie za pomocg haset — majg osoby upowaznione.

Nie wolno bez zgody wtasciciela przesyta¢ danych ksiegowych poza jednostke. Jezeli dokonuje
sie przesytu danych, to wdéwczas muszg by¢ one zabezpieczone przed dostepem o0sob
nieupowaznionych.

W celu zabezpieczenia sprzetu przed zdarzeniami losowymi nalezy przestrzegac
podstawowych zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego. Zaleca sie zachowanie szczegdlnej
ostroznosci przy spozywaniu napojow w poblizu komputerdw.

Nie wolno bez zgody wiasciciela instalowa¢ oprogramowania nie bedacego wtasnoscia
jednostki, na ktdre jednostka nie posiada licencji. (np. programy darmowe lub wersje trial)

Komputery stacjonarne zabezpieczone sg przed awariami spowodowanymi nagtym brakiem
zasilania przez zewnetrzny zasilacz podtrzymujgcy napiecie (ups), umozliwiajgcy spokojne
zamkniecie systemu.

Wydruki z programu finansowo-ksiegowego sporzgdza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego. Na koniec roku obrotowego sporzadza sie wydruki ze wszystkich ksigg
rachunkowych.

Dokumenty biezgce dotyczgce obecnego roku obrotowego przechowywane sg w biurze.
Pozostate dokumenty przechowywane sg w specjalnym do tego przeznaczonym archiwum.
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Miejscem przechowywania dokumentow ksiegowych i sprawozdan finansowych jest siedziba
firmy

Okres przechowywania ksiag jest zgodny z zapisami zawartymi w art. 74 UoR.
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